ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI PLOIESTI

HOTARAREANTr.

privind aprobarea Programului anual, a Ghidului Solicitantului privind regimul
finantirilor nerambursabile de la bugetul local, alocate pentru activititi
nonprofit de interes local si a Metodologiei Generale pentru atribuirea
contractelor de finantare nerambursabili din fondurile publice ale Municipiului
Ploiesti, alocate pentru activitati nonprofit potrivit Legii nr. 350/2005 pentru
anul 2024

Consiliul Local al Municipiului Ploiesti,

Vazand Referatul de aprobare nr. ~al  Primarului
Municipiului Ploiesti, domnul Andrei — Liviu Volosevici, precum si Raportul de
specialitate comun al Directiei Relatii Internationale nr. si al Directiel
Administratie  Publica, Juridic-Contencios, Achizitii  Publice, Contracte
nr. prin care se propune aprobarea Ghidului Solicitantului si a
Metodologiei Generale pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din
fondurile bugetului municipiului Ploiesti alocate pentru activititile nonprofit de interes
local pe anul 2024;

Tinind cont- de Raportul Comisiei de specialitate nr. 1 - Comisia de buget
finante, control, administrarea domeniului public si privat, studii, strategii si prognoze,
dindatade....................

in conformitate cu:

- prevederile Legii nr. 350/ 2005 privind regimul finantdrilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- prevederile Ordonantei Guvernului Roméniei nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, cu modificarile si completirile ulterioare;

- prevederile art. 7 al Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd, republicat;

- prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile
si completdrile ulterioare; :

- prevederile art. 6 lit (a), art 10, art 15 (1) si art. 22 alin. 1 din Legea nr. 350/2005,
privind regimul finantérilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati
nonprofit de interes general, cu modificérile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordinului Ministerul Tineretului si Sportului nr. 664/2018 privind
finantarea din fonduri publice a proiectelor si programelor sportive, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

- prevederile Hotararii Guvernului nr. 1447/2007 pentru aprobarea Normelor
financiare 1n activitatea sportivd, cu modificdrile si completérile ulterioare;

- prevederile Legii nr. 69/2000 a educatiei fizice si sportului, cu modificérile si
completdrile ulterioare;




- in temeiul prevederilor art. 129, alin. 2, lit. “b”, art. 139, alin. 3, lit. ,,a” din
Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1. Aprobd Programul anual al finantdrilor nerambursabile din fonduri
publice ale municipiului Ploiesti pentru activitati nonprofit de interes local pe anul
2024 conform Anexei nr.1 care face parte integranta din prezenta Hotarare.

Art.2. Aproba Ghidul solicitantului privind regimul finantérilor nerambursabile
din fondurile bugetului municipiului Ploiesti alocate pentru activitdti nonprofit de
interes local pe anul 2024 prevazut in Anexa nr. 2 la prezenta Hotarére.

Art.3. Aprobi Metodologia Generald pentru atribuirea contractelor de finantare
nerambursabil din fondurile publice ale municipiului Ploiesti, alocate pentru activitati
nonprofit de interes local potrivit Legii nr. 350/2005 pentru anul 2024 prevazutd in
Anexanr. 3 la prezenta Hotarare.

Art.5. Directia Relatii Internationale si Directia Economicd vor duce la
indeplinire prevederile prezentei hotdrari.

Art.6. Directia Administratie Publica, Juridic Contencios, Achizitii Publice,
Contracte v aduce la cunostinta publicé prevederile prezentei hotérari.

Data in Ploiesti, astézi,

Contrasemneaza
PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL,
Mihaela-Lucia CONSTANTIN



Anexa 1 la H.C.L. nr. /

Programul anual de finantiri nerambursabile din fondurile publice ale
Municipiului Ploiesti pentru activititi nonprofit de interes local
pe anul 2024

Municipiul Ploiesti i§i propune s susting, cu finantare nerambursabild din fonduri
publice, proiectele pentru activititi nonprofit de interes judetean pe anul 2024, in
conformitate cu prevederile bugetare pentru anul 2024, in cuantum total de
1.304.668,90 mii lei.

Finantarea proiectelor se va face in baza Legii nr.350/2005 privind regimul
finantdrilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdfi
nonprofit de interes general, cu modificirile i completérile ulterioare.

Mirimea finantirilor nerambursabile: Valorile urmédtoare, minima §i maxima,
se aplica finantdrilor nerambursabile pentru proiecte individuale care pot fi
finantate 1n cadrul programului:

Nr. | Domeniu de activitate Valoarea finantdrii solicitate/proiect
ctr. | finantat (lei)
Valoarea minima | Valoarea maxima
| _ (lei) ~ (lei) _
1 | Social; 10.000 100.000
2 | Educational; 10.000 100.000
3 Drepturile Omului, 10.000 100.000
4 | Sport; 10.000 ~100.000
5 | Culturd - Culte; S 10.000 100.000
6 | Séanitate; 10.000 100.000 |
7 | Protectia Mediului; 10.000 100.000 |
'8 | Tineret ) 10.000 ~100.000 |

Valoarea maxima eligibild a unui proiect pentru ONG-urile nou infiintate, care
nu au depus bilantul contabil, nu poate depasi 15.000 lei. Aceasta suma poate fi
depasitd doar daca ONG-urile nou infiintate fac dovada bonitétii financiare prin
extras de cont, contracte de sponsorizare, donatii, prestéri servicii, in valoare de
minim 50% din valoarea sumei solicitate.

Atribuirea contractelor cu finantare nerambursabild se va face pe bazd de selectie
publicd si evaluare de catre comisii numite prin dispozifia Primarului

Municipiului Ploiesti.

Perioada de implementare a proiectelor este pind la 31 decembrie 2024.



Anexa 2 la H.C.L. nr. /

GHIDUL SOLICITANTULUI

privind regimul finantirilor nerambursabile de la bugetul
local alocate pentru
activitati nonprofit de interes local

= 2024 =
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CAPITOLUL I — Dispozitii cenerale

SCOP SI DEFINITII

1. Prezentul regulament are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii pentru
atribuirea contractelor de finantare nerambursabila din fonduri publice, precum si caile de atac ale
actului sau deciziei autoritatilor finantatoare care aplicd procedura de atribuire a contractelor de
finantare nerambursabild acordate din bugetul local al municipiului Ploiesti.

2. In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile de mai jos au urmétoarea semnificatie:
a) activitate generatoare de profit — activitate care produce un profit in mod direct pentru o
persoana fizica sau juridicd;

b) autoritate finantatoare —Municipiul Ploiesti;

¢) beneficiar — solicitantul céruia 1 se atribuie contractul de finantare nerambursabila In urma
aplicdrii procedurii selectiei publice de proiecte;

d) cheltuieli eligibile — cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabil;

¢) contract de finantare nerambursabild — contract incheiat in conditiile legii, Intre
municipiul Ploiesti, in calitate de autoritate finantatoare si beneficiar;

f) finantare nerambursabili — alocatie financiard directd din fonduri publice, in vederea
desfasurarii de catre persoane fizice sau persoane juridice fard scop patrimonial a unor
activitdti nonprofit care sd contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de interes public
la nivelul municipiului Ploiesti;

g) fonduri publice — sume alocate din bugetul local de cétre Consiliul Local al municipiului
Ploiesti;

h) solicitant — orice persoand fizicd sau juridicd fard scop patrimonial care depune o
propunere de proiect;

i) numar zile — numar zile calendaristice;

) grup tinta - cuprinde acele persoane care sunt incluse ca participanti si profitd de avantajele
respectivului proiect, indiferent ca acesta este de naturd educationald, economica, sociala,etc.
3. Solicitantii trebuie sa fie persoane fizice sau juridice fard scop patrimonial — asociatii ori
fundatii constituite conform legii - sau culte religioase recunoscute conform legii, care depun
propuneri de proiecte in conformitate cu domeniile si obiectivele previzute 1in
~PROGRAMUL ANUAL" al finantérilor nerambursabile de la bugetul local al municipiului
Ploiesti §i care se adreseazd grupului tintd format din persoane care au domiciliul sau isi
desfasoara activitatea in Ploiesti .

4. Finantarile nerambursabile acordate se vor utiliza numai pentru programele si proiectele de

interes public initiate si organizate de catre solicitanti, in completarea veniturilor proprii si a celor

primite sub forméa de donatii si sponsorizari.

DOMENIU DE APLICARE

5. Prevederile prezentului regulament se aplicd pentru atribuirea oricarui contract de finantare
nerambursabila de la bugetul local al municipiului Ploiesti.

6. Prezentul regulament nu se aplicd fondurilor speciale de interventie in caz de calamitate si de
sprijinire a persoanelor fizice sinistrate si nu aduce atingere procedurilor stabilite prin legi speciale.
7. Finantdrile nerambursabile nu se acordd pentru activititi generatoare de profit si nici pentru
activitati din domeniile reglementate de Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modificarile ulterioare.

8. Potrivit dispozitiilor prezentului regulament, nu se acordd finantdri nerambursabile pentru
activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului cu exceptia cazului in care aceasta
reprezintd o componentd indispensabild proiectului si nici pentru cheltuieli care se constituie intr-o
forma sau altd in remuneratie pentru membrii organizatiei. Caracterul indispensabil va fi temeinic
justificat de catre solicitant printr-o anexa separata la proiect, urmand a fi analizat de citre comisia
de evaluare.



9. Domeniile pentru care se aplicd prezentul ghid conform Anexelor, sunt:
a) Social;
b) Educational,
¢) Drepturile Omului;

d) Sport;

e) Cultura - Culte;

f)  Sanitate;

g) Protectia Mediului;
h) Tineret

PRINCIPII DE ATRIBUIRE A CONTRACTELOR DE FINANTARE NERAMBURSABILA

10. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabili sunt:

a) libera concurentd, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoani juridicd ce desfisoara
activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

b) eficacitatea utilizirii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a
criteriilor care sa facd posibild evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare pentru
atribuirea contractului de finantare nerambursabil;

¢) transparenti, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabil;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea In mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild, astfel incit orice persoand
fizicd sau juridica ce desfagoard activititi nonprofit s aibid sanse egale de a i se atribui contractul
respectiv;

¢) excluderea cumulului, in sensul ci aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes general,
regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare nerambursabila
de la aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an;

activitdti a carei executare a fost deja inceputd sau finalizatd la datd incheierii contractului de
finantare,cu exceptia fondurilor financiare cheltuite de beneficiar pentru continuarea programului,
]n limita cheltuielilor prevazute la lit. g); -

g) cofinantarea, in sensul cd finantdrile nerambursabile trebuie insotite de o contributic de
minimum 10% din valoarea totald a finantarii din partea beneficiarului in bani sau in diverse alte
forme valorizate (contracte de sponsorizare/donatie, contracte de parteneriat, de prestari servicii,
plati la utilitati);

h) anualitatea, In sensul deruldrii intregii proceduri de finantare in cadrul anului calendaristic in
care s-a acordat finantarea nerambursabild din bugetul local.

11. Finantarea se acorda pentru acoperirea partiald a unui program ori proiect in baza unui contract
incheiat intre pérti, si a anexelor A — cerere de finantare si B — buget.

12. Pentru acelasi domeniu, un beneficiar nu poate contracta decdt o singurd finantare
nerambursabilad in decursul unui an fiscal;

13. In cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o
finantare nerambursabild pentru domenii diferite de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul
finantérii nu poate depdsi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual
in bugetul autorititii finantatoare respective.

PREVEDERI BUGETARE

14. Proiectele de interes public vor fi selectionate pentru finantare in cadrul limitelor fondului anual
aprobat de Consiliul Local al Municipiului Ploiesti, stabilit potrivit prevederilor legale referitoare la
elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.

15. Bugetul total al proiectului va fi exprimat in lei si va riméane ferm pe toatd durata de indeplinire
a contractului de finantare nerambursabila. Orice modificare Intre liniile bugetare se face numai cu
aprobarea Finantatorului, cu conditia cd aceste modificdri sd nu influenteze bugetul total al
proiectului.



16. Solicitantul are obligatia de a exprima costurile din propunerea financiara detaliat pe fiecare
articol In parte, conform Anexei B, Bugetul Proiectului In lei (RON). Costurile proiectului trebuie
sd fie In concordanti cu preturile reale ale costurilor si serviciilor.

INFORMAREA PUBLICA SI TRANSPARENTA DECIZIONALA

17. Procedurile de planificare si executare a plafoanelor de cheltuieli privind finantarile
nerambursabile, desemnarea membrilor comisiei de evaluare si selectionare, procedurile de atribuire
a contractelor de finantare nerambursabild, contractele de finantare nerambursabild semnate de
autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie bugetard privind finantarile
nerambursabile, constituie informatii de interes public, potrivit dispozitiilor Legii 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public.

18. Promovarea lansarii cererii de proiecte se va realiza iIn Monitorul Oficial, partea a VI-a, pe site-
ul municipiului Ploiesti, prin comunicate de presd si la Directia Comunicare, Relatii Publice si
Situatii de Urgenta.

CAPITOLUL II — Procedura de solicitare a finantirii

1. Atribuirea contractelor de finantare nerambursabild se face exclusiv pe baza selectiei publice de
proiecte, procedura care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabild din fonduri
publice, prin selectarea acestuia de cétre o comisie, cu respectarea principiilor prevazute in primul
capitol.
2. Anual va existd o singurd sesiune de selectie a proiectelor care vor beneficia de finantare
nerambursabila de la bugetul local al municipiului Ploiesti. In cazul in care riman sume nealocate
se va putea organiza o noua sesiune de selectie proiecte sau acestea vor fi trecute in fondul de
rezervd bugetard, constituit in bugetul local de venituri si cheltuieli al municipiului
Ploiesti. Exceptie pot face proiectele de amploare aparute in cursul anului (Ex: centre de tineret,
evenimente socio-culturale, de servicii integrate, comunitare, etc)
3. Procedura de selectie de proiecte, organizatd de municipiul Ploiesti va cuprinde urmétoarele
etape:
a) publicarea programului anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile;
b) publicarea anuntului de participare;
¢) inscrierea candidatilor;
d) transmiterea documentatiei;
e) prezentarea propunerilor de proiecte;
f) verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a Indeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si
financiara;

g) evaluarea propunerilor de proiecte;
h) comunicarea rezultatelor;
i) incheierea contractului sau contractelor de finantare nerambursabila;
j) publicarea anuntului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare nerambursabila.
4. Depunerea ofertelor se va face intr-un plic inchis la care se va atasa scrisoarea de
naintare/interes. Pe plic se va mentiona urmétoul text: Municipiul Ploiesti - Pentru comisia de
evaluare si selectionare a proiectelor cirora le vor fi atribuite contracte de finantare
nerambursabild din fonduri publice - A NU SE DESCHIDE INAINTE DE SEDINTA DE
EVALUARE (conform anuntului de participare).
Inplic se vor introduce doui exemplare a documentatiei solicitate: un exemplar original al
proiectului impreuna cu documentele de calificare si o copie a proiectului si a documentelor
de calificare pe care se va scrie pe fiecare pagina ”Conform cu originalul”, se va semna si
stampila. De asemenea, ambele exemplare trebuie sa fie numerotate si opisate.
5. Documentatia va fi intocmita in limba romana.
6. Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si
trebuie si fie semnatd, pe propria raspundere, de cétre solicitant sau de citre o persoand
imputernicita legal de acesta.
7. Bugetul proiectului va fi prezentat exclusiv in lei (RON) si va rimine ferm pe toati durata
de indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.
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8.In vederea organizarii competitiei de selectionare, pentru a primi finantare, documentatiile
prevazute la pct. 9 si 10 din prezentul capitol se vor depune 1n termenul stabilit de citre autoritatea
finantatoare prin anuntul de participare.

9. Documentatia solicitantilor persoane juridice va contine actele prevazute mai jos:

a) Cererea de finantare - conform anexei A;

b) Bugetul proiectului si sursele de finantare — conform anexei B;

¢) Dovada existentei surselor de finantare proprii sau de cofinantare (minim 10% din valoarea
totald eligibild a proiectului):

- Contracte de sponsorizare, donatie, voluntariat, comodat, prestari servicii etc

- Alte forme de sprijin financiar din partea unor terti

- Bugetul de venituri si cheltuieli al solicitantului

- Document financiar emis de cdtre o institutie bancard, din care si rezulte detinerea

d) CV-ul solicitantului / echipei de proiect — format CV Europass;

e) Declaratiile conducatorului organizatiei solicitante conform anexelor C 01, C 02 si C 03;

f) Bugetul narativ, in care vor fi detaliate si explicate toate categoriile de cheltuieli;

g) Actul constitutiv, statutul si certificatul de inregistrare fiscald, actele doveditoare ale sediului
organizatiei solicitante si actele aditionale, dupa caz;

h) Situatiile financiare anuale la datd de 31 decembrie a anului precedent, inregistrate la
Administratia Finantelor Publice a Municipiului Ploiesti; in cazul in care acestea nu sunt
finalizate, se vor depune situatiile aferente exercitiului financiar anterior, cu exceptia
asociatiilor si fundatiilor nou infiintate, care vor mentiona aceastd situatie in cererea de
finantare;

1) Documente privind colaborarea sau parteneriatul cu alte consilii locale sau cu organizatii

guvernamentale si neguvernamentale, dacd este cazul (acorduri de parteneriat/colaborare);

j) Certificat de atestare fiscala din care sé rezulte ca solicitantul nu are datorii la Bugetul de Stat
si la Bugetul Local;

k) Pentru furnizorii de servicii sociale, dovada dreptului de a acordi servicii sociale, respectiv
certificatul de acreditare, licentd de functionare si alte documente care dovedesc dreptul
asociatiei sau fundatiei de a acorda servicii sociale;

1) Certificatul de identitate sportiva in cazul programelor sportive

m) Deviz estimativ de lucrari si autorizatie de constructie, pentru proiectele care presupun
lucrari de reparatii curente, unde legislatia in vigoare prevede necesitatea acestuia;

n) Deviz estimativ de lucrdri, studiu de fezabilitate, proiect tehnic, detalii de executie si
autorizatie de constructie pentru proiectele care presupun lucrdri de investitii;

0) Avizul Directiei Tehnic-Investitii din cadrul municipiului Ploiesti pentru proiectele care
presupun lucréri de reparatii curente, reparatii capitale si investitii;

p) Alte documente considerate relevante de cétre aplicant si/sau solicitant.

10. Documentatia solicitantilor persoane fizice:

a) Cererea de finantare anexd A;

b) Bugetul de venituri si cheltuieli al programului/proiectului, prezentat conform anexei B;

¢) CV-ul solicitantului format Europass;

d) Declaratiile solicitantului conform anexelor C 01, C 02 si C 03;

¢) Bugetul narativ, in care vor fi detaliate si explicate toate categoriile de cheltuieli;

f) Certificat de atestare fiscala din care si rezulte cd solicitantul si partenerii nu au datorii la
Bugetul de Stat si la Bugetul Local;

g) Extrasul de cont bancar din care sd rezulte detinerea disponibilititilor banesti reprezentand

cota proprie de finantare a aplicantului;

h) Copie conform cu originalul dupd actul de identitate;

1) Deviz estimativ de lucréri si autorizatie de constructie, pentru proiectele care presupun lucrari

de reparatii curente, unde legislatia in vigoare prevede necesitatea acestuia;

j) Deviz estimativ de lucrari, studiu de fezabilitate, proiect tehnic, detalii de executie si
autorizatie de constructie pentru proiectele care presupun lucrari de investitii;

k) Avizul Directiei Tehnic-Investitii din cadrul municipiului Ploiesti pentru proiectele care
presupun lucréri de reparatii curente, reparatii capitale si investitii;

1) Alte documente considerate relevante de cétre solicitant;



m) Pentru proiectele sportive, persoana fizicd va face dovada apartenentei la un club sportiv
definit in sensul legii si prezintd carnetul de antrenor/instructor eliberat de federatia de
specialitate precum si un acord scris al clubului de a desfasura activititile din proiect.

11. Aceste documente originale vor fi semnate pe fiecare pagind de citre solicitant sau de
imputernicit persoane fizice, iar copiile vor avea mentionat ,.,conform cu originalul” si semnatura in
original. Documentele persoanelor juridice vor fi semnate si stampilate, iar copiile vor avea
mentionat ,,conform cu originalul”, semnatura si stampila in original.

CAPITOLUL I11 — Criteriile de acordare a finantirilor nerambursabile

1. Evaluarea proiectelor pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabili se face in sistem
competitiv, potrivit criteriilor de acordare a finantarilor nerambursabile si a punctajului stabilit, cu
respectarea Art. 28 din Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitéti nonprofit si de interes general si In mod corespunzitor a cap. IV din
Legea 98/19.05.2016 privind achizitiile publice si a Hotérarii 395/02.06.2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
2. Vor fi supuse evaludrii numai solicitérile care intrunesc urmatoarele criterii de selectionare:

a) programele si proiectele sunt de interes public local;

b) este dovedita capacitatea organizatorica si functionald a solicitantului finantarii prin:
experientd in domeniul administrarii altor programe si proiecte similare;
relevantd metodelor de identificare a beneficiarilor proiectului;
capacitatea resurselor umane de a asigura desfisurarea programului sau proiectului la
nivelul propus;
experientd de colaborare, parteneriat cu autoritatile publice, cu alte organizatii
guvernamentale si neguvernamentale din fard si din straindtate, dupa caz.
3. Evaluarea proiectelor se face in doud etape.
Verificarea documentatiei si a conditiillor de eligibilitate administrativi, conform listei de
verificare:

LISTA DE VERIFICARE

(se va completd de citre comisia de evaluare)
DATE ADMINISTRATIVE
Numele solicitantului
Statut legal
Dati infiintarii organizatiei
Partener Nume:
Titlul propunerii

INAINTE DE A TRIMITE PROPUNEREA DVS., VA RUGAM VERIFICATI
DACA TOATE COMPONENTELE SUNT COMPLETE SI RESPECTA
URMATOARELE CRITERIL:

DA [NU

1. Termenul limita de depunere a fost respectat

2. A fost folosit formularul potrivit de cerere de finantare nerambursabila, cel
publicat pentru aceastd sesiune de finantare

3. Propunerea este redactata in limba roména

4. Este inclus un exemplar original si o copie conform cu originalul

5. Cererea de finantare si copia acesteia sunt semnate In original respectiv
,,conform cu originalul”de cétre solicitant sau de imputernicitul acestuia




6. Bugetul este prezentat in formatul solicitat, este exprimat in lei, conform cu
prevederile din Cererea de finantare (vezi Anexa B) si este inclus in propunere

7. Durata pfoiectului nu depaseste anul bugetar in curs

8. Valoarea finantarii solicitate se incadreaza in limitele stabilite

9. Declaratiile solicitantului au fost completate si semnate conform cu prevederile
din Ghidul de finantare (vezi Anexele C01, C02, C03)

10. Contributia solicitantului este de minim 10%

11. Documentele suport cerute sunt atasate (cele enumerate la capitolul 1l din
Ghidul Solicitantului)

12. Solicitantul este eligibil

13. Partenerul (i) este/sunt eligibil(i)

14. Proiectul are legéturd cu un sector sau un domeniu de activitate acoperit de
program

15. In Cererea de finantare solicitantul a descris clar tipurile de activitati si
costurile acestor activitati pentru fiecare obiectiv in parte.

16. Exista obiective Smart in cererea de finantare

ATENTIE !
Etapa de selectie administrative a eligibilitatii proiectelor este eliminatorie, fard a fi solicitate
clarificéri in vederea continuarii procesului de selectie.

4, Toate cererile selectionate in urma etapei administrative vor fi supuse evaludrii. La acordarea

punctajului vor fi considerate ca prioritare urmétoarele :

= Existd o nevoie bine definitd, in zona {inta, pentru activitatea propusd — maxim 10 puncte.

= Obiectivele proiectului sunt clare si pot fi atinse In perspectiva realizérii proiectului —
maxim 10 puncte.

= Activitatile proiectului sunt clar identificate si detaliate si strdns corelate in cadrul
calendarului de realizare, cu atributiile membrilor echipei de proiect si cu planificarea
achizitiilor publice — maxim 15 puncte.

» Resursele materiale si umane (echipa de proiect) sunt clar definite si sunt adecvate pentru
implementarea proiectului — maxim 10 puncte

= Resursele materiale si umane (echipa de proiect) sunt suficiente — maxim 10 puncte.

= Rezultatele proiectului si indicatorii de realizare sunt clari, masurabili si corelafi cu
activittile si tintele stabilite sunt fezabile — maxim 15 puncte.

» Sunt identificate riscuri insd mecanismele de gestionare a riscurilor sunt eficiente — maxim
10 puncte.

» Bugetul este complet si corelat cu activitatile prevazute, resursele alocate/estimate si cu
devizul general si pe obiecte. Costurile sunt realiste (corect estimate) si necesare pentru
implementarea proiectului. Cheltuielile au fost corect incadrate In categoria celor eligibile
sau neeligibile— maxim 20 puncte.

ATENTIE !

Numai proiectele cu un punctaj minim de 65 de puncte vor fi propuse pentru

finantare.

5. Este exclus din procedura pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila,

respectiv nu este eligibil solicitantul care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) Nu si-a indeplinit obligatiile de platd exigibile a impozitelor si taxelor cétre stat, a
contributiei pentru asigurdrile sociale de stat, precum si a impozitelor si taxelor
locale;

b) Furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

c) A comis o grava greseald in materie profesionald sau nu gi-a indeplinit obligatiile
asumate printr-un contract de finanfare nerambursabild, in masura in care
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autoritatea finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

d) Face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare
de dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) Nu prezintd declaratia pe propria raspundere din care sa rezulte, pentru solicitant,
faptul cd nu mai are contractatd nici o altd finantare nerambursabila cu municipiul
Ploiesti, pentru aceeasi activitate nonprofit in decursul unui an fiscal ori, mai are
contractatd o finantare nerambursabild cu aceasta autoritate In cursul aceluiasi an
calendaristic, dar nivelul finantarii depaseste o treime din totalul fondurilor
publice alocate programului aprobat anual in bugetul municipiului Ploiesti.

CAPITOLUL IV - Organizarea si functionarea comisiilor de evaluare si selectionare

1. Evaluarea si selectionarea solicitérilor se va face de cétre comisia de evaluare si selectionare

stabilitd in urma verificarii eligibilitdtii administrative.

2. Comisia de evaluare si selectionare va fi formatd din 5 membri numiti prin dispozitia

primarului.

3. Sedintele comisiei sunt conduse de un presedinte, ales dintre membrii comisiei.

4. Presedintele comisiei va asigura convocarea si prezenta membrilor comisiei, in termen de 5
(cinci) zile lucrdtoare de la datd comunicarii de citre secretarul comisiei a problemelor a céror
rezolvare este de competentd comisiei.

5. Comunicdrile secretarului comisiei vor fi inaintate in scris si pe mail la adresele stabilite
de  comun acord cu presedintele comisiei.

6. Secretarul comisiei va fi desemnat din cadrul Directiei Relatii Internationale, Serviciul
Proiecte cu Finantare Internationala, O.N.G. Secretarul nu are drept de vot.

7. Fiecare membru al comisiei va semna o declaratie de impartialitate, potrivit modelului
prevazut in anexa nr.IV.

8. Comisia hotéraste prin votul majoritdtii membrilor.

9. Pentru anul 2024 domeniile alese a fi eligibile sunt, conform Anexei 2 la Ghidul solicitantului
- social, educational, drepturile omului, sport, culturd-culte, sdndtate si protectia mediului.

CAPITOLUL V — fncheierea contractului de finantare

1. Contractul de finantare nerambursabild se incheie intre Municipiul Ploiesti in calitate de
AUTORITATE FINANTATOARE prin reprezentantul legal al autoritdtii executive —
PRIMAR si Solicitantul al carui proiect a fost selectionat, in calitate de BENEFICIAR, in
termen de maxim 30 de zile de la data comunicérii rezultatului sesiunii de selectie a proiectelor
de catre Muncipiul Ploiesti acestuia pe site-ul municipiului Ploiesti.

2. Conform art. 17 din Legea nr. 350/ 2005 privind regimul finantérilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general autoritatea finantatoare de interes
general, autoritatea finantatoare de interes general sau regional are obligatia de a transmite spre
publicare in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, un anunt de atribuire a contractului
de finantare nerambursabild, nu mai tarziu de 30 de zile de la datd incheierii contractului si
comunicirii acestuia pe site-ul municipiului Ploiesti.

Secretarul Comisiei de evaluare si selectionare a proiectelor se nsércineaza sa transmitd spre
publicare in Monitorul Oficial al Roméniei anuntul de atribuire al contractului de finantare
nerambursabila.

3. La contract se vor anexa cererea de finantare prevazutd in anexa A, bugetul de venituri si
cheltuieli al proiectului intocmit conform anexei B si Declaratia privind incadrarea in
prevederile articolului 12 din legea nr. 350/2005 privind regimul finantdrilor nerambursabile
din fonduri publice alocate pentru activititi nonprofit de interes general, prevazutd in anexa
C02.

4. Dispozitiile Legii nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice si a Hotérarii 395/02.06.2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice,
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precum si a modelului cadru de contract de finantare nerambursabila prevazut in Ghidul
Solicitantului se aplicd in mod corespunzator si contractelor de finantare nerambursabild din
fonduri publice.

CAPITOLUL VI — Procedura privind derularea contractului de finantare

1. Cheltuielile eligibile vor putea fi finantate in baza unui contract de finantare nerambursabila
numai in masurd in care sunt justificate si oportune si au fost contractate anul bugetar in care se
executa contractul.

2. Categoriile de cheltuieli eligibile si neeligibile sunt cuprinse in anexa nr. 1 la prezentul
regulament.

3. Platile efectuate de AUTORITATEA FINANTATOARE citre BENEFICIAR se vor efectua
in trange, asa cum vor fi definite in contractul de finantare.

4. Dupa virarea primei transe (avans), eliberarea unei noi trange de avans se va face numai dupa
ce Beneficiarul a depus un Raport Intermediar (tehnic si financiar) si numai dupd ce acesta a
fost evaluat si aprobat de reprezentantii Autoritdtii Finantatoare (Directia Economic#; Directia
Tehnic-Investitii; Directia Gestiune Patrimoniu si Directia Relatii Internationale - in functie de
obiectivul proiectului) si aprobat de conducatorul autoritdtii locale pentru a se putea minimiza
posibilele riscuri financiare cu privire la proiectul respectiv.

5. Prima transa (avansul) nu poate depasi 30% din finantarea acordatd. Ultima transa, va fi
virata beneficiarului in termen de 30 de zile de la validarea raportului final. Raportul final va fi
depus la sediul autoritdtii finantatoare in termen de cel mult 15 de zile de la finalizarea
implementarii proiectului, dar nu mai tarziu de 15.12.2024, iar validarea raportului se va face in
termen de 15 de zile de 1a depunere.

6. Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificiri atit in perioada derularii
contractului de finantare nerambursabild, cat si ulterior validarii celor doud rapoarte, in scopul
completarii dosarului finantérii nerambursabile.

7. Autoritatea finantatoare poate suspenda, cu notificare scrisd, in intregime sau partial, plata,
fara rezilierea contractului, in cazul nerespectarii de cétre beneficiar a oricareia dintre obligatiile
sale contractuale, si sd procedeze la verificarea intregii documentatii privind derularea Proiectului
finantat si utilizarea finantarii.

‘8. Atunci cénd, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneazid din
fonduri publice nerambursabile produse, lucrédri sau servicii, procedura de achizitie este cea
prevazutd de Legea nr. 98/2016.

9. Serviciul Proiecte cu Finantare Internationald, O.N.G. este desemnat si intocmeasca referatul
de specialitate prin care se aprobd plata transelor si si aplice stampila cu ,,Bun de plata” pe facturile
inaintate pentru decontare de cétre beneficiarul finantarii nerambursabile.

CAPITOLUL VII - Procedura de raportare si control

1. Pe parcursul derulédrii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia sa prezinte
urmétoarele raportari:

= Raportéri intermediare: vor fi depuse Tnainte de solicitarea oricdrei transe intermediare, in

vederea justificdrii trangei anterioare;

= Raportare finald: depusa in termen de 15 zile de la finalizarea implementarii proiectului si va

cuprinde obligatoriu justificarea cheltuielilor la nivelul intregului proiect cuprizand atit
finantarea proprie cat si contributia Consiliului Local.

Raportarile vor fi intocmite In conformitate cu Anexa IIl la regulament si vor fi depuse in
doud exemplare atdt pe suport de hartie cat si in format electronic la adresa de e-mail indicatd in
contract, si vor fi insotite de documentele justificative pentru cheltuielile efectuate. Acestea vor fi
depuse la registratura Primariei Municipiului Ploiesti cu adresa de inaintare intocmitd conform
anexei la regulament.

2. Proiectele/programele pentru care nu s-au depus rapoartele finale in termenul stabilit prin
contract nu vor obtine decontarea trangei finale si vor urma procedurile specifice.
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3. Comisia de Evaluare si Selectie va stabili duratele contractelor de finantare astfel incat sa
asigure derularea procedeului de finantare a contractului si de decontare a ultimei transe in anul
calendaristic in care s-a acordat finantarea.

4. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate in vederea decontérii/rambursarii se vor prezenta
copii dupd urmétoarele documente, detaliate in anexa 7:

= Pentru decontarea cheltuielilor administrative si  a cheltuielilor ocazionate de
achizitionarea de bunuri si servicii: factura fiscala insotitd de chitantd/ordin de plata/bon
fiscal, cu evidentierea tipurilor de produse;

» Pentru decontarea cheltuielilor de inchiriere: contract de inchiriere, facturd fiscala,
chitantd/ordin de plata/dispozitie de plata;

= Pentru decontarea cheltuielilor privind onorariile, consultantd de specialitate, fond de

premiere: document justificativ privind existenta obligatiei de plata, facturd fiscald (unde e

cazul), chitantd/ordin de plata/stat de plata semnat de reprezentantii legali ai beneficiarului;

* Pentru decontarea cheltuielilor care se inscriu in categoria alte cheltuieli: orice document
fiscal care corespunde legislatiei aflate in vigoare;
» Imputernicitul legal va aplicd pe toate documentele, facturile fiscale originale mentiunea

“Pentru proiectul.............. ” si va semna.

= Copiile dupd documentele pentru justificarea cheltuielilor efectuate vor purta mentiunea de
“Conform cu originalul” si “Pentru proiectul ................ ” si vor fi semnate de Imputernicitul
legal.

Data documentelor justificative trebuie sd fie in concordantd cu perioada desfasurarii
actiunii.

Nu se accepta la decont produse considerate din categoria de lux, alcool, cafea.

5. Contractul de finantare nerambursabila va prevedea, sub sanctiunea nulititii, obligatia
Beneficiarului de a permite pe toatd durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la
incetarea acestuia, accesul neingradit al reprezentantilor Autoritétii Finantatoare si ale altor organe
abilitate de lege (Curtea de Conturi etc.) de a controla documentele pe baza carora se tine evidentd
activitatilor derulate in cadrul contractului.

6. Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeazi in conditiile
legii. Auditarea sumelor utilizate se va face de cétre compartimentele de specialitate/auditorii
independenti/comisii de evaluare. Dosarul complet, contindnd raportul final al proiectului, trebuie
pastrat timp de cinci ani in arhiva aplicantului pentru un eventual audit ulterior.

CAPITOLUL VIII — Gestionarea datelor cu caracter personal

1. Autoritatea finantatoare pune in aplicare prevederile art. 37-39, Sectiunea 4, Capitolul IV
din Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind liberd circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE. Datele cu caracter personal ale solicitantilor de finantare/beneficiarilor si ale tertilor sunt
prelucrate respectand prevederile legale.

2. Prin depunerea cererii de finantare si a Acordului privind prelucrarea datelor cu caracter
personal, prevazut in AnexaD, care face parte integrantd din dosarul cererii de finantare, solicitantul
declara ca este de acord cu prelucrarea de catre autoritatea finantatoare a informatiilor furnizate,
precum si cu transmiterea acestora cétre terte institutii sau persoane juridice in vederea verificarii
indeplinirii obligatiilor si clauzelor prevazute in prezentul ghid sau in scopul elaborarii de situafii si
statistici.

CAPITOLUL IX — Sanctiuni

1. Dispozitiile art. 224, 226, 227, 228 din Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor
de achizitie publicd, se aplicd In mod corespunzitor contractelor de finantare nerambursabila din
fondurile publice.

2. Contractele de finantare pot fi reziliate de plin drept, fara a fi necesard interventia
instantei de judecatd, in termen de 10 zile de la datd primirii notificarii prin care pdrtii in culpi i s-a
adus la cunostintd cd nu si-a indeplinit obligatiile contractuale. Notificarea va putea fi comunicata in
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termen de 10 zile de la data constatarii neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzitoare a uneia sau
mai multor obligatii contractuale.

3. In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale din culpa,
beneficiarul finantarii este obligat, in termen de 15 zile, s returneze ordonatorului principal de
credite sumele primite, cu care se reintregesc creditele bugetare ale acestuia, in vederea finantarii
altor programe si proiecte de interes public.

4. Pentru sumele restituite cd urmare a rezilierii contractului din culpa beneficiarului
finantarii, acesta datoreaza dobanzi si penalitati de intarziere, conform legislatiei privind colectarea
creantelor bugetare, care se constituie in venituri ale bugetului local.

5. Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea trangei finale
precum si la interzicerea participarii pentru obtinerea finantérii pe viitor.

CAPITOLUL X — Dispozitii finale

1. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare n legatura cu procedura de selectie sau
derularea contractelor de finantare se va transmite de cétre solicitantii finantirii sub forma de
document scris. Orice document scris trebuie inregistrat in momentul primirii la registraturd
Primériei Ploiesti, Piata Eroilor nr.1A. Pentru orice document scris primit trebuie confirmat de
primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.

2. Prezentul regulament se completeaza cu prevederile legale in vigoare.

3. Prevederile regulamentului se vor aplica tuturor finantarilor nerambursabile acordate din
bugetul local.

4. Anexele urmatoare fac parte integrantd din prezentul ghid:

Anexe in vederea aplicdrii:

- Anexa A - Cererea de finantare

- Anexa B - Bugetul proiectului si sursele de finantare

- Anexa C0O1 — Declaratie de impartialitate

- Anexa CO02 — Declaratie pe proprie rdspundere privind incadrarea in prevederile art. 12
din legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitéti nonprofit de interes general

- Anexa CO03 - Declaratie privind restantele

- Anexa D - Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Anexe privind categorii de cheltuieli eligibile si domeniile de activitate

- Anexa 1 — Eligibilitatea costurilor

- Anexa 2 — Tipurile de activititi eligibile

Anexe privind incheierea si derularea contractului

- Anexa | - Contractul - cadru de finantare nerambursabild pentru activitati nonprofit de
interes local

- Anexa II - Adresa de inaintare a raportului final sau intermediar

- Anexa III - Formular pentru raportari intermediare si finale

- Anexa IV - Declaratia de Impartialitate a Membrilor Comisiei de Evaluare si Selectie

- Anexa V - Cerere de platd pentru contractul de finantare nerambursabila

- Anexa VI - Instructiuni financiare

- Anexa VII - Lista documentelor justificative
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ANEXE IN VEDEREA APLICARII
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Anexa A — la Ghidul Solicitantului

CERERE DE FINANTARE!

A) APLICANTUL

1. Solicitant:
Numele complet:
Prescurtarea:
Adresa:
| Cod fiscal/(CNP-persoand fizicd):
Telefon: Fax :
'E-mail:

2. Date bancare:
Denumirea béncii:
Codul IBAN:
Titular:

3. Datele presedintelui (reprezentantului legal) organizatiei:
Nume:

Tel./Fax:

E-mail:

Semnétura

4. Responsabilul financiar al organizatiei:
Nume:

Tel./Fax:

E-mail:

Semnétura

5. a. Consideratii generale despre organizatie

5.b. Descrierea resurselor umane ale organizatiei

B). PROIECTUL

6. Titlul proiectului:

7. Locul desfasurarii proiectului (localitate):

U Orice modificare in textul original al formularului atrage dupd sine respingerea cererii
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8. Durata proiectului: dela ... panala ........

9. Rezumatul proiectului structurat astfel:
- scopul proiectului

- obiectivele proiectului

- grupuri tinta, beneficiari

- activitdtile principale
- rezultatele estimate

-riscuri existente si cuantificabile

| 10. Justificarea proiectuﬂxi (max 10 randuri):

| I )

11. Monitorizarea si evaluarea rezultatelor:
12. Echipa Proiectului

13. Partenerul (-ii) proiectului (daca este cazul):
- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site)
- scopurile si obiectivele prevazute in statut
- scurta descriere a activitatilor derulate (max 10 randuri)

14. Ordinea de prioritate (in cazul in care ati aplicat mai multe proiecte la aceasta rundd va rugadm
s precizati ordinea importantei lor pentru dumneavoastrd, ludnd In considerare procedura de

aplicare, conform Regulamentului).

15. Planul de activititi

Durata proiectului va fi de......luni.

Planul de activitati al proiectului trebuie conceput in urmatorul format:

_ Semestrul 1 Semestrul2 |
Activitatea Luna (23| 4|5 |6 7|89 10 11 12 Responsabil
1 l
Activitatea 1 N |
Activitatea 2 .
Etc. - - N N
Data:
Semnitura reprezentantului legal Semnatura coordonatorului de proiect

Stampila institutiei / organizatiei
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Anexa C 01 - la Ghidul Solicitantului

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE

Reprezinta conflict de interese orice situatie care 1l impiedica pe beneficiar in orice moment

sd actioneze in conformitate cu obiectivele autoritdtii finantatoare, precum si situatia in care
executarea obiectiva si impartiald a functiilor oricdrei persoane implicate in implementarea
proiectului poate fi compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese
comune cu o alta persoana.
Subsemnatul.. tereennneneenness, 1dentificat cu CNP.. ..ca persoand fizica
sau ca persoana cu drept de reprezentare a organizatiei sohcltante in ceea ce pr1ve§te implementarea
proiectului, ma oblig si iau toate masurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de
interese, asa cum este acesta definit mai sus, si, de asemenea, ma oblig si informez autoritatea
finantatoare despre orice situatie ce genereaza sau ar putea genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:................
Functia: .........ccoovieennin

Semnéturd si stampila:
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Anexa C 02 - 1la Ghidul Solicitantului

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
privind incadrarea in prevederile art. 12 din legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activititi nonprofit de interes general

Subsemmnatul...........ooiiiiiiiiii e , identificat cu CNP .............cccooiiiinnn.. ,
persoand fizica sau ca persoand cu drept de reprezentare a organizatiei solicitante declar pe proprie
rdspundere ca:

nu avem contractatd nici o alta finantare nerambursabild cu municipiul Ploiesti, pentru aceeasi
activitate non-profit, in decursul acestui exercitiu bugetar;

[ ] avem contractati o alti finantare nerambursabild cu municipiul Ploiesti, pentru aceeasi activitate
non-profit, in decursul acestui exercitiu bugetar, iar nivelul finantarii depéseste o treime din totalul
fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul autoritatii finantatoare;

[] avem contractati o altd finantare nerambursabild cu municipiul Ploiesti, pentru aceeasi activitate
non-profit, in decursul acestui exercitiu bugetar, dar nivelul finantdrii nu depdseste o treime din

totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul autorititii finantatoare
respective.

Numele si prenumele: ..........c.oooooiiiin.

Functia:

Semnatura si stampila:
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Anexa C 03 - la Ghidul Solicitantului

DECLARATIE
Subsemnatul - o , domiciliat in localitatea
, str. , nr. , bl , ap ,
sectorul/judetul - , codul postal , posesor al actului de identitate seria
nr. , CNP , in calitate de

reprezentant al asociatiei/fundatiei/organizatiei .,

declar pe propria rdspundere ca nu ma aflu/persoana juridica pe care o reprezint nu se afla in nici una
dintre urmitoarele situatii:

a) in incapacitate de plata;

b) cu conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;

¢) nu am incélcat cu buna stiintd prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;

d) nu sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;

¢) nu am/are restante catre bugetul de stat, bugetul locale sau fondurile speciale;

f) nu sunt condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, ingelaciune, delapidare, dare
sau luare de mita, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

Cunoscénd pedeapsa prevazuti de art. 326 din Codul penal pentru infractiunea de fals in declaratii,
am verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.

Semnaturd,

..................
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Anexa D la Ghidul solicitantului

Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

In conformitate cu prevederile art. 6, alin. (1) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,

Subsemnatul(a) - CNP

B imi exprim in mod expres consimtdmantul neviciat cu privire la
prelucrarea datelor mele cu caracter personal, care sunt oferite de mine Priméariei Municipiului
Bistrita in scopul solutionérii problemelor formulate.

Declar cd, inainte de semnarea prezentului acord am fost informat(d) cu privire la
urmatoarele:

a) Conform Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016, Primaria Municipiului Ploiesti, In calitate de operator de date cu caracter personal
are obligatia de a administra In conditii de siguranta si a utiliza datele personale care 1i sunt furnizate
in conditiile legii numai pentru scopurile determinate prin cadrul normativ in vigoare care
reglementeaza organizarea si functionarea administratiei publice locale.

b) Priméaria Municipiului Ploiesti prelucreaza date cu caracter personal strict in indeplinirea
obligatiilor legale care 1i revin prin legile europene, nationale si locale. In anumite cazuri, pentru
solutionarea cererilor care 1i sunt adresate sau pentru indeplinirea obligatiilor legale, Priméria
Municipiului Ploiesti poate transmite date cétre alte institutii sau terti contractanti in conditiile legii
(firme de curierat/servicii postale, Posta Romana, Trezorerie etc.). Refuzul de a furniza datele
necesare indeplinirii solicitarilor adresate Priméariei Municipiului Ploiesti determind imposibilitatea
prelucrérii cererii sau atrage incidenta prevederilor art. 7 din O.G. nr. 27 / 2002 cu modificarile si
completarile ulterioare: ,,Petitiile anonime sau cele in care nu sunt trecute datele de identificare ale
petitionarului nu se iau in considerare si vor fi clasate potrivit prezentei ordonante™.

¢) Primaria Municipiului Ploiesti nu va transfera datele cu caracter personal catre o tard terta
sau o0 organizatie internationala.

d) Perioada de stocare a datelor cu caracter personal si criteriile utilizate in acest scop sunt
prevazute de Legea Arhivelor Nationale.

e) Am luat la cunostinta drepturile pe care le am in calitate de persoand vizata: dreptul de a fi
informat, dreptul la rectificare, dreptul la stergere, dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la
portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu fi supus unui proces individual automatizat,
inclusiv crearea de profiluri, dreptul de a depune o plangere la Autoritatea Nationald pentru
Supravegherea Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (www.dataprotection.ro).

Data:
Semnditura:
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ANEXE PRIVIND CATEGORII DE CHELTUIELI
ELIGIBILE SI DOMENIILE DE ACTIVITATE
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Anexa 1 - 1a Ghidul Solicitantului

ELIGIBILITATEA COSTURILOR

Numai costurile eligibile pot fi luate In considerare pentru finantare nerambursabila. Acestea
sunt detaliate mai jos. Ca urmare, bugetul constituie atat o estimare a costului, cét si un plafon al
costurilor eligibile. Trebuie avut in vedere ca aceste costuri eligibile trebuie sd se bazeze pe costuri
reale, si nu pot lua forma unor sume forfetare (exceptand costurile cu deplasarile, costurile cu
diurnele si costuri indirecte).

Costuri directe eligibile
Pentru a fi eligibile, costurile trebuie sé fie:

Necesare pentru realizarea proiectului;

Sa fie in conformitate cu principiile unui management financiar sinatos, in special
utilizarea eficienta a banilor si un raport optim cost/eficacitate;

Sa fie efectuate in perioada de implementare a proiectului de cétre beneficiar sau de
cétre partenerii acestuia, indiferent de momentul platii efective;

Sa fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului sau a partenerilor sau in
documentele lor fiscale;

Sa fie identificabile si verificabile si sé fie dovedite prin documente originale;

Sa nu depaseascd ca valoare totald 1/3 din bugetul total alocat de céatre Municipiul
Ploiesti spre finantarea nerambursabila.

Principalele costuri eligibile sunt urmétoarele:

Administrative: incédlzire, electricitate, apa-canal, comunicatii, chirie sediu. (maxim
7% din bugetul proiectului proportional, pentru beneficiar si finantator);

Inchirieri: echipamente, mijloace de transport, sali de activitati;

Cost de personal alocat in proiect: se considera cheltuieli eligibile toate costurile
salariale inclusiv impozitele si taxele aferente salariilor;

Transport: bilete si abonamente transport, transport echipamente si materiale, bonuri
de benzind,bonuri parcare, taxe pod .Transportul se va realiza, pe cat posibil, cu cele
mai ieftine mijloace de transport, la clasa a doua;

Cazare si masa: cazarea §i masa aferenta persoanelor implicate in derularea
proiectului (hotel max 3 stele);

Consumabile: papetérie, toner, cartus imprimanta, markere etc;

Onorarii pentru experti, lectori si formatori, in cadrul contractelor de prestari servicii
Fond de premiere: premii in bani si/sau in obiecte.

Achizitii servicii: orice activitate prestata de o persoana juridica sau fizica. Exemple: servicii
postale, traduceri, tehnoredactare, developéri filme foto, montaje filme etc. Exclus servicii de
consultanta;

Achizitii echipamente dacd acestea corespund preturilor pietei si dacd sunt necesare
implementarii activitétilor propuse, fard a depasi 40% din valoarea proiectului;
Tiparituri: publicatii, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, cérti, afise etc.

Publicitate/ actiuni promotionale ale proiectului/programului (maxim 7% din bugetul
proiectului).

Alte costuri: tot ceea ce nu poate intra In categoriile mai sus mentionate, dar care se
justifica pentru activitatile proiectului (referitoare la autoriziri, inchirieri sili, catering
etc) (maxim 5% din bugetul proiectului).

Costuri ne-eligibile:

Salariile angajatilor administratiei publice locale;
Orice cost anterior semnarii contractului de finantare;
Amenzi, leasing-uri si costuri/comisioane bancare;
Datorii sau alte provizioane bancare;
24



- Dobanzi datorate;

- Articole deja finantate printr-o alta finantare;

- Achizitiondri de autovehicule, terenuri si cladiri;

- Pierderi din diferente de curs valutar;

- Transport taxi pentru persoane;

- Bauturi alcoolice, tigari si produse alimentare de lux — inclusiv cafea;

- Alte cheltuieli care contravin legislatiei in vigoare privind finantirile din fonduri
publice;

Finantarile nerambursabile nu se acordd pentru activititi generatoare de profit, nici pentru

activitdtile din domeniile reglementate de Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Anexa 2 - la Ghidul Solicitantului

Tipuri de activititi eligibile

Domeniul social:

- Campanii sociale, seminarii, informéri in domeniu, cursuri, publicatii, consiliere,
proiecte de voluntariat destinate persoanelor defavorizate, proiecte pentru persoanele
cu dizabilitati.

- Studii de fezabilitate, dotarea, plata specialisti care lucreza direct la implementarea
proiectului social.

- Campanii de promovare a sdnatafii (antidrog, antitutun, antialcool, planificare
familiala).

- Formare profesionala, integrare si reintegrare, pregtire si reinsertie pe piata fortei de
munca.

- Activitati de consiliere, instruire, protectie si alte forme de asistenta pentru persoane
in varsta aflate in situatii de dependentd, persoane fara adapost, tineri care au renuntat
la scoald sau au plecat din centrele de ocrotire, femei singure cu copii, persoane cu
dizabilitati, persoane dependente de alcool, persoane dependente de droguri si alte
persoane aflate in situatii dificile si/sau cele care traiesc in saricie extrema.

- FElaborarea de materiale informative si de constientizare, dezbateri, mese rotunde.

Domeniul educational:

- Campanii, organizarea unor evenimente nationale si internationale de seama care au
cd scop educarea sub orice forma, concursuri, gale, publicatii, cursuri/stagii, sesiuni
de formare, conferinte, ateliere de lucru, scoli de vara, seminarii, biblioteci
electronice, platforme on-line educationale, pagini web.

Domeniul drepturile omului:

- Campanii, publicatii, sesiuni de informare/promovare, consiliere, dezbateri publice,
proiecte care vizeaza implicarea cetitenilor la viata activa a societatii locale, proiecte
care promoveaza creativitatea si-implicarea tinerilor la viatd comunitétii locale,
expozitii, conferinte.

Domeniul sport:
- Campanii de promovare a sportului, conferinte, dezbateri.
- Concursuri, activitati cu caracter sportiv unde sa fie implicati tinerii, cetateni.

Domeniul cultura-culte:

- Activitati care implica tinerii talentati la diverse concursuri judetene, nationale, tineri
ai municipiului Ploiesti, promovarea talentelor din diverse domenii culturale precum:
arta, dans, formatii, ansambluri la festivaluri, expozitii, conferinte, targuri.

- Promovarea culturii/a personalitatilor culturale romanesti/a patrimoniului cultural.

Domeniul sinatate:
- Campanii, informare, voluntariat in domeniu, concursuri de eseuri in domeniu, sesiuni
de formare, expozitii, conferinte.

Domeniul protectia mediului:

- Campanii, proiecte de ecologizare, voluntariat Tn domeniu, sesiuni de constientizare,
expozitii, conferinte.
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Domeniul Tineret

Promovarea cooperdrii si a schimbului de experiente in domeniul tineretului in
vederea dezvoltarii sociale i personale a tinerilor din municipiu; Cresterea gradului
de informare a tinerilor cu privire la beneficiile unui stil de viata sanatos;

Prevenirea consumului de droguri licite si ilicite in randul tinerilor si cresterea
gradului de informare si educare a acestora privind planificarea familialad si bolile cu
transmitere sexuala;

Dezvoltarea ofertei de activitati de petrecere a timpului liber a tinerilor din municipiu
prin actiuni social-educative;

Reducerea violentei si a abuzurilor asupra tinerilor sau savargite de tineri; Asigurarea
participarii tinerilor la deciziile care 1i vizeaza, inclusiv la elaborarea, promovarea si
realizarea politicilor in domeniul tineretului, In special prin intermediul structurilor
neguvernamentale de tineret si pentru tineret;

Sporirea gradului de participare a tinerilor la viata publicd si incurajarea acestora in
vederea asumarii responsabilitatilor individuale sau de grup; Sprijinirea si Indrumarea
tinerilor in vederea participarii active a acestora la viata economici, educationald si
cultural a tarii;

Stimularea cooperarii autoritifilor si institutiilor publice centrale si locale cu
structurile neguvernamentale de tineret si pentru tineret, prin infiintarea de consilii
consultative constituite din organizatiile neguvernamentale de si pentru tineret de pe
langd fiecare autoritate sau institutie publicd centrald ori locald care gestioneazd
fonduri destinate tineretului;

Garantarea dreptului la educatie, instruire si specializare profesionald; Stimularea
accesului tinerilor la informatie si tehnologii informationale; Imbunitatirea nivelului
de informare si educatie a tinerilor asupra normelor si regulilor fundamentale de
igiend (personald, alimentara si nutrifionald, a mediului etc);

Organizarea de activitdfi care promoveazd formarea tinerilor ca buni cetiteni,
cunoasterea si respectarea normelor morale, a normelor civice, cunoasterea drepturilor
si indatoririlor cetdtenesti in scopul convietuirii armonioase cu semenii;

Sprijinirea pregdtirii tinerilor pentru a fi capabili sd elaboreze proiecte, pentru a
participa in cadrul unor schimburi nationale si internationale in domeniul activitatilor
de tineret;
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ANEXE PRIVIND INCHEIEREA SI DERULAREA
CONTRACTULUI
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Anexal -la Ghidul Solicitantului

CONTRACTUL - CADRU
DE FINANTARE NERAMBURSABILA PENTRU ACTIVITATI NONPROFIT
DE INTERES LOCAL

in conformitate cu Hotirdrea Consiliului Local nr.

Intre:

Municipiul Ploiesti, cu sediul in Ploiesti, Piata Eroilor nr.1A, jud. Prahova cod fiscal 2844855,
reprezentat prin domnul Andrei — Liviu VOLOSEVICI - Primar, in calitate de finantator (denumit in
continuare autoritate contractanta)

si

- , persoana juridica/fizica cu sediul/domiciliul in ,
str. or. , ap. __, judetul Prahova, infiintatd in baza sentintei
civile/identificata conform act identitate..... nr. - , Cod
fiscal/CNP , cont bancar nr. B , deschis la

reprezentat prin , in calitate de reprezentant legal,

denumita in continuare Beneficiar,

s-a incheiat prezentul Contract de finantare a Proiectului
ce urmeazad ,,Proiectul”)

(denumit in cele

TERMENI SI DEFINITII
Durata contract — Durata activitati si termene necesare raportirii si decontarii.
Durati proiect — Duratd activitate.

DN =

CAPITOLUL I - Obiectul contractului

Art.1l. (1) Obiectul  contractului il. constituie implementarea proiectului
............................................................ prin alocarea sumei de ............... lei de cétre
autoritatea finantatoare.
(2) Autoritatea contractantda va pune la dispozitia beneficiarului fondurile necesare derulérii
activitatilor proiectului, la termenele si in conditiile stabilite In prezentul contract.
(3) Beneficiarul isi asuma responsabilitatea implementérii proiectului conform Anexa A.
(cererea de finantare) care face parte integrantd din Contractul de finantare. In acest scop, va
conduce, va supraveghea si va desfasurd toate activitatile cuprinse in cadrul proiectului, a céaror
executare i revin nemijlocit.

CAPITOLUL II - Durata contractului
Art.2. - Prezentul contract intrd in vigoare la data semndrii lui de catre pirti producand efecte
juridice pand la datade..............ooeiiiiiii
Art.3. - (1) - Proiectul va incepe si va fi finalizat de citre beneficiar conform termenelor
stabilite in cererea de finantare, si anume de la data semnérii contractului pand la
- . Acest interval de timp cuprinde si perioadele de desfasurare a activititilor descrise
si prevazute a se realiza In cadrul Proiectului.

(2) - Partile pot conveni o prelungire a termenului de finalizare, daca intarzierea este cauzata
de neindeplinirea intocmai si la timp a obligatiilor contractuale de catre autoritatea contractanta, in
situatii temeinic si obiectiv justificate de cétre beneficiar sau in caz de evenimente de forta majora.

(3) - Beneficiarul finantdrii are obligatia sa finalizeze proiectul in anul bugetar in care s-a
acordat finantarea.
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CAPITOLUL III - Obligatiile partilor

Art.4. - Obligatiile beneficiarului sunt:
a) sa execute lucrdrile proiectului asa cum sunt stipulate ele in cererea de finantare, sa asigure
comunicarea eficienta si operativa a problemelor tehnice si financiare att in interiorul grupului de
parteneri, daca exista, cat si intre finantator si beneficiar/organizatiile din grup;
b) se obligd sa utilizeze subventia numai In scopul realizarii proiectului prevazut la art. 1 alin. (1);
¢) sd asigure suportul administrativ necesar executdrii serviciilor;
d) sa asigure componenta si functionalitatea echipei de lucru a proiectului;
e) s suporte toate obligatiile legate de plata personalului sau;
f) sa intocmeasca cererea de plata citre autoritatea contractanta;
g) sd comunice in scris autoritatii contractante, in termen de 30 de zile calendaristice, in cazul in care
se afla in stare de faliment, lichidare sau daca cedeaza partea cea mai importanta a activelor sale;
h) sa permita pe toatd durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la incetarea acestuia,
in decurs de 3 zile lucrdtoare de la primirea unei notificdri in acest sens, accesul neingradit al
reprezentantilor autoritafii contractante sau a altor organe de control abilitate prin lege, pentru a
controla documentele pe baza carora se tine evidenta activitatilor derulate in cadrul contractului.
Controlul se efectueaza la locul unde aceste documente sunt pastrate de citre beneficiar;
i) sd Intocmeascd si sa predea autoritétii contractante rapoartele de activitate, narative si financiare,
conform Ghidului solicitantului,
j) s& asigure contributia proprie in cota procentuala de , din valoarea proiectului; sd aplice
procedura de achizitie prevazutd de Legea 98/19.05.2016 privind achizitiile publice si a Hotaréarii
395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice.
k) sd prezinte documentele justificative autoritdtii contractante, atdt in copie, cit si in original,
pentru validarea platilor;
) sa prezinte, la solicitarea autoritdtii contractante, orice informatie sau document ce privesc
derularea proiectului, inclusiv documentele originale ce justifica platile, in termen de 5 zile
calendaristice de la solicitarea acestora;
m) sd nu comunice, in nicio situatie, fara consimtdmantul prealabil scris al autorititii contractante,
informatii confidentiale apartindnd autoritdtii contractante sau obtinute de el in baza relatiilor
contractuale;
n) sd nu faca publice informatii si rezultate ale serviciilor executate fard consimtdmantul prealabil
scris al autoritdtii contractante si sd nu foloseascd in defavoarea acesteia informatiile primite sau
rezultatele studiilor, testelor, lucrdrilor si cercetarilor efectuate In cursul si in scopul realizérii
contractului.
0) sa specifice, pe durata proiectului, pe afise, cataloage, alte materiale publicitare, pe copertele CD-
urilor, cartilor si altor bunuri similare, faptul ca acestea au fost realizate prin subventie de la bugetul
local;

Art. 5. - Obligatiile autoritétii contractante sunt:
a) sd puna la dispozifia beneficiarului fondurile necesare deruldrii activitatilor Proiectului in
conditiile prevazute la art. 12;
b) sd nu comunice, in nici o situatie, fard consimtdmantul prealabil scris al beneficiarului, informatii
confidentiale apartindnd beneficiarului sau obtinute de autoritatea contractanta in baza relatiilor
contractuale;
¢) s evalueze rapoartele de activitate ale beneficiarului;
d) sd asigure si sd realizeze monitorizarea si evaluarea intermediara si finala a proiectului;
e) sd urmareasca cofinantarea proiectelor prin verificarea efectudrii cofinantarii si a documentelor
justificative si, dupé caz, prin verificare la locul desfasurarii proiectului;
f) sa puna la dispozitia beneficiarului orice informatii si/sau documentatii pe care le detine si care pot
fi relevante pentru realizarea contractului. Aceste documente vor fi returnate autoritatii contractante
la finalizarea contractului.
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g) sda modifice cuantumul subventiei alocate sau s rezilieze prezentul contract dacad beneficiarul
comunicd date, informatii sau inscrisuri false ori eronate, precum si in cazul neindeplinirii sau
indeplinirii necorespunzitoare a obligatiilor contractuale asumate de catre beneficiar.

CAPITOLUL IV - Participarea tertilor

Art.6. - In sensul prezentului articol, prin tertd persoani se intelege beneficiar asociat si/ sau
sub-beneficiar.

Art.7. - Participarea tertelor parti este permisd dar nu va scuti beneficiarul de nici una din
obligatiile si responsabilitatile sale stabilite prin prezentul contract.

Art.8. - Beneficiarul va impune tertilor aceleasi obligatii care 1i sunt impuse lui insusi,
asigurand respectarea tuturor drepturilor pe care le are autoritatea contractanta, in baza prezentului
contract.

Art.9. - Beneficiarul nu este autorizat sa reprezinte sau si angajeze raspunderea autoritétii
contractante in raport cu tertele parti. Beneficiarul trebuie sd aduci la cunostinti tertelor parti aceasta
interdictie .

CAPITOLUL V - Valoarea contractului

Art.10. (1) - Valoarea contractului este de lei,
reprezentdnd suma alocata proiectului de cédtre municipiul Ploiesti, adica % din valoarea
proiectului.

(2) - La data semnérii prezentului contract, beneficiarul declara ca proiectul care face obiectul
prezentului contract mai beneficiazd de urmatoarele finantdri pentru realizarea sa (se vor preciza
numele institutiei si suma):

1.
2.
3.

(3) - Detaliile referitoare la alte surse de finantare ce au fost utilizate pentru cofinantarea
activitatilor proiectului vor fi incluse si in raportul financiar final, intocmit conform prevederilor
prezentului contract.

Art.11. (1) Beneficiarul este obligat sd respecte bugetul detaliat al proiectului prezentat in
anexa. Cheltuielile vor fi efectuate conform bugetului proiectului si prevederilor prezentului contract.

(2) Pe parcursul derularii proiectului, daca situatia o impune, beneficiarul poate face realocari
de buget intre categoriile de buget, cu acordul municipiului Ploiesti, numai daca suma realocata nu
depaseste 10% din bugetul categoriei din care se face realocarea si nici 10% din bugetul categoriei
citre care se face realocarea. Pentru sumele realocate cu incélcarea acestei prevederi, devin
aplicabile dispozitiile alineatelor 4 si 5.

(3) Toate fondurile care fac obiectul finantarii, dobanzile aferente, precum si bunurile pentru
achizitionarea cérora au fost utilizate acestea si alte bunuri primite in acest scop, vor fi utilizate de
citre beneficiar numai pentru realizarea activitdtilor si atingerea scopurilor specificate ale
proiectului, conform bugetului stabilit; atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale,
beneficiarul achizitioneazd, din fonduri publice nerambursabile, produse, lucriri sau servicii,
procedura de achizitie este cea prevazutd de Legea 98/19.05.2016 privind achizitiile publice si a
Hotararii 395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice.

(4) Atunci cand autoritatea contractanta constata, pe baza rapoartelor sau ca urmare a
verificarilor efectuate, ca beneficiarul a folosit sau foloseste fondurile si/sau bunurile achizitionate
pentru derularea proiectului, Intr-o maniera neconforma cu clauzele contractuale sau ca nu justifica
utilizarea sumelor, aceasta poate solicita in scris restituirea lor.

(5) Beneficiarul are obligatia de a restitui municipiului Ploiesti, in termen de 5 zile lucritoare
de la primirea solicitdrii scrise a acestuia, sumele intrebuintate in alte scopuri decét desfasurarea
activititilor proiectului si cele a caror intrebuintare nu este dovedita conform prevederilor art.21.

(6) Obligatiile prevazute de alin. 4 raméan in vigoare timp de 5 ani, dupa incetarea prezentului
contract.
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CAPITOLUL VI - Plati

Art.12. (1) Autoritatea contractantd va efectua platile prezentului contract in transe (se va
preciza numarul de transe - maxim 3). Trangele-vor fi eliberate in termen de 30 de zile calendaristice
de la validarea raporartelor pe bazi de documente justificative. Prima transa este considerata avans si
nu poate depasi 30% din valoarea finantérii nerambursabile. Pentru plata avansului nu este necesard
prezentarea unui raport de activitate.

Copiile dupa documentele pentru justificarea cheltuielilor efectuate vor purta mentiunea de

“Conform cu originalul” si “Pentru proiectul............ ” s1 vor fi semnate de Imputernicitul legal.
Imputernicitul legal va aplica pe toate facturile fiscale originale mentiunea “pentru
proiectul.............. ” g1 va semna.

(2) Fiecare tranga (cu exceptia avansului) va fi platita numai dupd prezentarea raportului
intermediar si a documentelor justificative aferente cheltuielilor efectuate de beneficiar in raport cu
faza proiectului, atat pentru finantarea de la bugetul local cat si pentru contributia proprie.

(3) Autoritatea contractanta nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii
nerambursabile mai inainte de validarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe care
beneficiarul este obligat sd le depund la sediul autoritatii finantatoare in termen de cel mult 15 de
zile calendaristice de la terminarea activitatii.

(4) Validarea se va face in termen de cel mult 30 de zile calendaristice de la depunerea de
catre beneficiar a raportului final de activitate si a raportului financiar.

(5) Autoritatea contractanta 1si rezerva dreptul de a face verificari atdt in perioada deruldrii
contractului de finantare nerambursabila, cét si ulterior validarii celor doua rapoarte, in scopul
completdrii dosarului finantérii nerambursabile, dar nu mai tirziu de 3 luni de la expirarea
termenului prevazut la alin. (3).

(6) Autoritatea contractanta poate suspenda, cu notificare scrisa, in intregime sau partial,
plata, fara rezilierea contractului, iIn cazul nerespectdrii de cdtre beneficiar a oricdreia dintre
obligatiile sale contractuale, si sd procedeze la verificarea intregii documentatii privind derularea
proiectului finantat si utilizarea finantarii.

CAPITOLUL VII - Modalitati de plata

Art.13. Toate platile care privesc prezentul contract se realizeaza exclusiv prin mijloace
bancare. Autoritatea contractanta efectueaza platile in cadrul prezentului contract direct in contul
beneficiarului.

Art.14. Nu sunt admise plati intre autoritatea contractanta si beneficiar in numerar.

CAPITOLUL VIII - Fiscalitate

Art.15. Autoritatea contractanta deconteazd, pe baza documentelor justificative prezentate de
citre beneficiar, toate cheltuielile beneficiarului ocazionate de plata obligatiilor ce decurg din
reglementarile fiscale in vigoare, cheltuieli aferente serviciilor si lucrarilor executate in cadrul
prezentului contract.

CAPITOLUL IX - Cheltuieli

Art.16. (1) Orice suma primita cd finantare de la autoritatea contractanta in temeiul
prezentului contract va fi cheltuita de cétre beneficiar numai pentru realizarea proiectului;

(2) Beneficiarul va efectua numai cheltuieli care se incadreaza in categoriile si limitele de
cheltuieli aprobate ale proiectului. in cazul in care au fost efectuate alte cheltuieli sau cu depasirea
limitelor prevazute, autoritatea contractanta va putea solicita returnarea respectivelor sume.

(3) Cheltuielile efectuate inainte de si dupa perioada de derulare a proiectului, asa cum este
prevazut la art. 3, nu sunt eligibile si nu pot fi decontate de catre beneficiar.

(4) Suma ramasa necheltuita la sfarsitul proiectului (atunci cand derularea proiectului a fost
posibila cu costuri mai mici fata de cele propuse si aprobate inifial) va fi evidentiatd in raportul
financiar final si va fi restituita de cétre beneficiar, municipiului Ploiesti in termen de 5 zile
lucratoare de la solicitarea acesteia, comunicata beneficiarului in scris.
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Art.17. Beneficiarul intocmeste un raport explicativ al costurilor cuprinse in deviz, pentru
fiecare perioada de raportare, care va fi prezentat autoritdtii contractante.

Art.18. Devizul postcalcul si raportul explicativ al costurilor vor fi semnate de cétre
reprezentantul autorizat al beneficiarului si de cétre responsabilul financiar al acestuia. Prin aceasta
viza se confirma pe proprie raspundere realitatea datelor inscrise si incadrarea cheltuielilor in limita
sumelor prevazute in contract.

Art.19. La intocmirea raportului financiar final, beneficiarul va prezenta decontul aferent atat
a sumei primite de la autoritatea contractanta, prevazuta in prezentul contract la art. 11, reprezentdnd
% din valoarea proiectului, cat si pentru contributia proprie, reprezentind % din valoarea
proiectului.

CAPITOLUL X - Monitorizare si control

Art. 20. Beneficiarul furnizeazd autoritdtii contractante toate informatiile referitoare la
derularea proiectului pe care acesta i le solicita. Autoritatea contractanta poate solicita oricAnd
beneficiarului informatii cu privire la stadiul activitatilor, beneficiarul avand obligatia sa raspunda In
scris oricérei solicitéri a acesteia in termen de 5 zile lucrétoare.

Art. 21. (1) Beneficiarul va transmite municipiului Ploiesti informatii privind derularea
proiectului si utilizarea sumelor primite. in acest scop, beneficiarul va prezenta:

a. raportari intermediare: vor fi depuse Tnainte de solicitarea oricérei transe intermediare;
b. un raport de activitate final asupra utilizérii tuturor sumelor primite cu privire la activitétile
proiectului, cuprinzand raportul tehnic si raportul financiar.

(2) Raportul financiar va fi structurat conform capitolelor de buget aprobate de catre Comisia
de evaluare, in scopul verificarii de citre autoritatea contractanta a incadrérii in capitolele bugetare.

(3) Raportul financiar va fi insotit obligatoriu de documentele justificative ale platilor
efectuate de beneficiar, in copie; la solicitarea municipiului Ploiesti beneficiarul va prezenta
documentele justificative si in original.

(4) Raportul de activitate va fi elaborat de cétre beneficiar pe baza compararii cu calendarul
initial al proiectului. Acesta va cuprinde activitdtile demarate, activitatile finalizate, sumele utilizate,
necorelarile existente fata de planificare.

(5) Raportul final va fi depus in doua exemplare original si copie precum si in format
electronic la registratura municipiului Ploiesti, situat in Piata Eroilor, nr.1A, in termen de 15 zile
calendaristice de la data finalizarii proiectului prevazuta la art.3;

(6) Obligatiile prevazute la alin.3 si 5 ale prezentului articol sunt considerate de parti ca fiind
esentiale pentru realizarea scopului prezentului contract.

(7) In scopul informirii municipiului Ploiesti cu privire la dificultitile aparute pe parcursul
derularii proiectului, beneficiarul va elabora si transmite acestuia rapoarte speciale.

Art. 22. (1) Rapoartele de activitate intermediare si final vor fi supuse evaludrii
reprezentantilor Autoritatii Finantatoare (Directia Economica; Directia Tehnic-Investitii; Directia
Gestiune Patrimoniu si Directia Relatli Internationale - in functie de obiectivul proiectului) si
aprobdrii conducétorului autorititii locale. Reprezentantli municipiului Ploiesti va urméri cé
evaluarea rapoartelor sa se facé in termen de 30 zile calendaristice de la primire.

(2) Dupa analiza acestora, autoritatea contractantd va aproba rapoartele sau va decide luarea
masurilor necesare In cazul in care se constatd Incalcarea obligatiilor contractuale si neatingerea
obiectivelor.

Art. 23. - Monitorizarea

(1) Pe toatd durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la incetarea acestuia,
beneficiarul este obligat sa permitd, in orice moment, accesul neingradit al reprezentantilor autoritatii
contractante sau a altor organe de control abilitate prin lege, in scopul realizirii controlului financiar
si auditului, pentru a controla registrele, documentele si Inregistrarile detinute de catre beneficiar, pe
baza céarora se tine evidenta activitatilor derulate in cadrul proiectului, pentru verificarea conformarii
fata de prevederile prezentului contract. Controlul se efectueaza la locul unde aceste documente sunt
pastrate de citre beneficiar, iar acesta are obligatia sa prezinte orice documentatie solicitata. in cazul
refuzului de a permite accesul acestor persoane si de a coopera cu acestia, beneficiarul are obligatia
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de a restitui municipiului Ploiesti in termen de 5 zile lucratoare de la primirea solicitarii scrise, suma
pe care a primit-o cd finantare pentru realizarea proiectului.

(2) Curtea de Conturi are calitatea de a exercita controlul financiar asupra deruldrii activitatii
nonprofit finantate din fondurile publice.

CAPITOLUL XI - Rezultate. Publicitate

Art. 24. (1) Beneficiarul are obligatia de a face referire explicita pe toate materialele si
produsele obtinute in urma finantérii primite (acolo unde este posibil), precum si cu ocazia tuturor
evenimentelor si actiunilor desfasurate pe durata proiectului, la urméatoarea expresie: ,,Proiect realizat
cu sprijinul municipiului Ploiesti”.

(2) Municipiul Ploiesti va putea, pe parcursul derularii proiectului sau la finalul acestuia, sa
facd publice in modul in care va considera necesar, prin publicarea de articole sau alte manifestari:
a) obiectivele si durata proiectului;

b) finantarea acestuia de catre municipiul Ploiesti;
c) activitatile efectuate In cadrul proiectului;
d) rezultatele obtinute.
Art.25. In privinta drepturilor de proprietate intelectuald se respectid prevederile legale in
vigoare.

Art.26. Autoritatea contractanta nu isi asuma raspunderi si nu intervine in litigiile care pot
apdrea intre parteneri in privintd drepturilor de proprietate asupra rezultatelor obtinute sau utilizate
de acestia, atit pe parcursul derularii proiectului, cat si dupa finalizarea acestuia.

CAPITOLUL XII - Riaspunderea contractuala

Art.27. Beneficiarul iti asuma intreagd rdspundere tehnica si supravegherea generala a
executdrii serviciilor contractate.

Art.28. Beneficiarul raspunde pentru realizarea obligatiilor contractuale i suporta pagubele
cauzate autoritatii contractante, cd urmare a oricdror actiuni sau omisiuni legate de realizarea
contractului si care 1i sunt imputabile.

Art.29. Beneficiarul raspunde pentru indeplinirea la timp a demersurilor necesare in vederea
obtinerii aprobdrilor, avizelor sau licentelor necesare realizirii contractului in concordanta cu
reglementarile in vigoare.

Art.30. Beneficiarul raspunde de exactitatea datelor prezentate iIn documentele justificative
de plata.

Art.31. Beneficiarul raspunde de pastrarea documentelor care au stat la baza incheierii
contractului pe o perioada de minimum 5 ani de la data incetérii raporturilor contractuale.

Art.32. Autoritatea contractanta nu este rdspunzitoare pentru prejuduciile suferite de
beneficiar, de catre personalul acestuia ori de catre subcontractori in timpul executérii contractului.

Art.33. Autoritatea contractanta nu poate fi supusa vreunei revendicéri pentru compensarea
sau reparatii fata de aceste prejudicii.

Art.34. Autoritatea contractanta are obligatia de a sprijini, prin demersuri necesare, obtinerea
la timp a aprobdrilor, avizelor si licentelor si va actiond cd acestea sd nu fie abuziv intirziate sau
refuzate.

Art.35. In cazul in care beneficiarul nu respecta prevederile contractuale cu privire la
termenele de decontare, nu va beneficia de alocarea de sume pentru programele de lucru urmétoare.

Art.36. Limite ale raspunderii municipiului Ploiesti:

(1) Beneficiarul este singura persoana responsabila pentru modul in care finantarea este
folosita; raspunderea municipiului Ploiesti nu va fi in nici un fel angajata in cazul in care beneficiarul
va fi tinut responsabil fata de terti pentru orice prejudicii cauzate in derularea proiectului si in nici o
alta situatie ce decurge dintr-o actiune sau inactiune ilicita a beneficiarului legata de finantarea
acordata prin prezentul contract.

(2) Municipiul Ploiesti nu raspunde in cazul nerespectirii legislatiei in vigoare de citre
beneficiar sau de cétre angajati, colaboratori sau consultanti ai acestuia.
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(3) Beneficiarul este raspunzitor de respectarea legislatiei fiscale si raspunde pentru plata
taxelor, impozitelor si altor obligatii catre bugetul statului presupuse de derularea proiectului al carui
titular este, cat si a penalizérilor ce decurg din Intarzierea acestor plati.

CAPITOLUL XIII — Cesiunea si subcontractarea
Art.37. Este interzisa cesiunea si subcontractarea contractului sau a unor parti din acesta.

CAPITOLUL XIV - Modificarea si rezilierea contractului

Art. 38. Prevederile prezentului contract pot fi modificate si/sau completate numai prin acte
aditionale, semnate de comun acord de cétre parti sau de cétre Imputerniciti ai acestora.

Art. 39. Rezilierea intervine 1n caz de neexecutare a obligatiilor contractuale.

Art. 40. Autoritatea contractanta reziliazd contractul unilateral daca:

(1) Beneficiarul este in lichidare voluntara, se afla in faliment sau daca vinde ori cedeazd
partea cea mai importanta a activelor sale.

(2) Beneficiarul nu demareaza realizarea contractului in termenul stabilit in contract.

Art.41.(1) In caz de neexecutare, contractul se considera desfiintat de drept, la solicitarea
municipiului Ploiesti, fard punere in intarziere si fard nicio formalitate prealabila, in cazul in care
beneficiarul nu-si executa obligatiile contractuale (total sau partial). Prin urmare, rezilierea intervine
de drept, fard a fi necesara notificarea.

(2) iIn cazul rezilierii contractului ci urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale,
beneficiarul finantarii este obligat in termen de 15 zile calendaristice si returneze ordonatorului
principal de credite sumele primite, cu care se reintregesc creditele bugetare ale acestuia, in vederea
finantérii altor programe si proiecte de interes public.

(3) Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea transei finale
conform precum si interzicerea participarii pentru obtinerea finantarii pe viitor.

CAPITOLUL XV - incetarea contractului
Art.42. (1) Contractul inceteaza In urmatoarele conditii:

O La expirarea duratei pentru care a fost incheiat;
] Prin acordul comun de vointa a partilor, In acest sens urméand a fi incheiat una act aditional;
U Reziliere de catre oricare dintre parti, in cazul in care cealaltd parte nu isi respectd culpabil

obligatiile asumate.
(2) In cazul incetdrii contractului conform alin.1, beneficiarul este obligat la restituirea

IR

CAPITOLUL XVI - Forta majora

Art. 43.(1) Este exonerata de raspundere pentru neexecutare sau executare necorespunzitoare
a obligatiilor ce-i revin partea care a fost Impiedicatd de interventia unui caz de fortd majora. Este
fortd majord evenimentul absolut imprevizibil, imposibil de impiedicat si independent de vointa
partilor, care le opreste sa-si execute obligatiile ce le revin potrivit prezentului contract.

(2) Beneficiarul nu este indreptitit la plata daca este impiedicat, din cauze de fortd majora, sa-si
indeplineasca obligatiile contractuale. Fortd majora trebuie anuntata in scris in 10 zile calendaristice
de la aparitia ei, iar la disparitia fortei majore, tot in termen de 10 zile calendaristice trebuie facutd o
notificare scrisa. Realizarea partiald a proiectului are drept rezultat plata partiala, beneficiarul avand
obligatia sa restituie sumele care nu au fost cheltuite in perioada derulérii proiectului fara a se aplica
penalitati.
masurile corespunzitoare care urmeaza a fi luate. Daca evenimentul se produce si continua pe o
perioada mai mare de 60 de zile calendaristice, partile vor putea conveni rezilierea prezentului
contract.
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CAPITOLUL XVII - Penalititi

Art. 44. - In cazul in care beneficiarul intirzie in realizarea obligatiilor contractuale,
beneficiarii finantirii datoreazd dobanzi si penalitati de intarziere, conform legislatiei privind
colectarea creantelor bugetare, care se constituie in venituri ale bugetului local.

CAPITOLUL XVIII - Litigii

Art. 45, Litigiile de orice fel decurgand din executarea prezentului contract se solutioneaza
pe cale amiabila in termen de 15 zile calendaristice de la aparitia lor. Eventualele litigii care nu pot fi
solutionate pe cale amiabild, vor fi solutionate de instanta de judecatd competenta.

CAPITOLUL XIX - Dispozitii generale si finale

Art, 47. Comunicari

(1) Orice comunicare intre parti se va face in scris, la adresa mentionatd In cuprinsul
prezentului contract sau care va fi comunicaté celeilalte parti in scris, utilizand mijloace care permit
evidenta transmiterii si primirii acestora. Dacéd expeditorul solicitd confirmarea de primire, el va
indica aceasta in comunicarea lui.

(2) Rapoartele si toate celelalte comunicéri intre cele doud parti se vor transmite in doud
exemplare la urmatoarele adrese:
a) Pentru Municipiul Ploiesti — Piata Eroilor nr.1A, tel: 0244/516699.
b) Pentru Beneficiar:
, In calitate de reprezentant legal al
, Str. nr. ,bl.  ,ap. . localitatea

, judetul Prahova.

Art.48. - Comunicérile referitoare la cereri, avize, aprobarii, acorduri se fac in forma scrisa,
pe suport care sa permitd Inregistrarea acestora.

Art.49. - Prezentul contract s-a incheiat in 2 exemplare originale, ambele avand aceeasi fortad
de drept, asigurandu-se cite un exemplar pentru fiecare parte.

Art.50. Prezentul regulament rdméne 1n vigoare pana la aparitia normelor metodologice
aferente Legii nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general.

Autoritate contractantd Beneficiar

Primar Reprezentant legal
Director Economic Coordonator proiect
Control financiar preventiv Responsabil financiar
Avizat juridic
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Anexa Il - la Ghidul Solicitantului

Adresa de inaintare a raportului final sau intermediar

Antet aplicant

Citre,

Municipiul Ploiesti

Alaturat va 1Inaintam raportul narativ si financiar privind modul de utilizare a

fondurilor alocate, conform contractului de finantare nerambursabila or. ........... reprezentand transa
nr. ...., respectiv ....%, in valoare de....... lei si a aportului propriu, pentru proiectul
s e s e e o REREE e e oo s o S ” care a avut loc/are loc.......... , In perioada.............. :
Data......cooveiiiiiiiiiiii,

Reprezentant legal Coordonator proiect

Numele si prenumele Numele si prenumele

Semnatura Semnéturd

Stampila organizatiei
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Anexa III - 1a Ghidul Solicitantului

FORMULAR pentru raportiri intermediare si finale

Contract nr. incheiat in data de

Organizatia
- adresa:
- telefon/fax:

Titlul proiectului:

Data Inaintérii raportului;

I. Raport de activitate nr.........c.coeeneee

1. Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:

(Descrierea nu va depdsi o pagida §i va cuprinde datele necesare unei evaludri de ansamblu a deruldrii
proiectului si verificdrii realitdtii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presd, colaborarea cu alfi parteneri etc.)

2. Realizarea activitatilor propuse:

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:
(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasuratd, in
concepte mdsurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupd caz.)

I1. Raport financiar

1. Date despre finantare:

- valoarea totald a proiectului, conform contractului de finantare nr. din

- valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului: , din care:

* contributie proprie a Beneficiarului:
* sume reprezentand finantare nerambursabila de la bugetul local in baza contractului de finantare nr.
din i
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2. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale, bonuri,
extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

3. Situatia centralizatoare pentru ficcare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai jos):

N 'Categoria Nr.si data Unitatea Suma Contributie ‘Contr_ibutie
crt. | cheltuieli document emitenta totala finantator Aplicant

Total (lei): S R -

Pregedintele asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului .........c.ccceecvvreeevnrinnne.
(numele, prenumele si semnétura)

Coordonatorul programului/proiectulti........cccoevveeccrenueneeen
(numele, prenumele si semnétura)

Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului ........c.ccoveevrrcrenennnnene.
(numele, prenumele si semnétura)

Stampila



ANEXA IV - la Ghidul solicitantului

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE

Subsemnatul . tererereienenenenenenee. detin, ca membru al Comisiei de evaluare si
selectionare a organlzatulor neguvernamentale fara scop lucrativ, care pot primi finantare de la
bugetul local al municipiului Ploiesti, calitatea de evaluator al programelor/proiectelor inaintate
comisiei. ‘

Declar prin prezenta cé nici eu si nici sotul/sotia, rudele sau afinii mei pana la gradul al II-
lea inclusiv nu avem nici un interes patrimonial sau nepatrimonial in legaturd cu cererile de
acordare a finantarii integrale sau partiald a proiectelor/programelor de interes public, inaintate
Comisiei de evaluare si selectionare a organizatiilor neguvernamentale fard scop lucrativ, care pot
primi finantare de la bugetul local al municipiului Ploiesti.

Confirm c3, in situatia in care as descoperi, in cursul actiunii de selectionare si evaluare,
cd un astfel de interes exista, voi declara imediat acest lucru si mé voi retrage din comisie.

42



Anexa V - la Ghidul Solicitantului

Cerere de plati pentru contractul de finantare nerambursabili

Nr.
[Data cererii de plata |

In atentia
[Adresa Autoritdtii Finantatoare)
[Comisia de Evaluare]

Numadrul de referinta al Contractului de finantare:
Titlul Proiectului:

Numele si adresa Beneficiarului:

Cererea de platd numérul:

Perioada acoperita de cererea de plata:

Subsemnatul/a [reprezentant legal] prin prezenta solicit plata transei nr. ... ,respectiv ....% in
valoare de ................. lei in cadrul contractului mentionat mai sus

Plata trebuie facutad in urméatorul cont bancar....................:

Subsemnatul [reprezentant legal] prin prezenta certific c¢a informatiile furnizate in aceasta cerere
de platd sunt complete, corecte si reale, iar costurile care decurg din acestea sunt eligibile si in

concordanta cu Contractul iar aceastd cerere de platd este sustinutd de documente suport adecvate
si verificabile.

Cu stima,
[reprezentant legal]

[ semndtura, stampila |
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Anexa VI - la Ghidul Solicitantului
Instructiuni financiare

Reguli generale pentru efectuarea platilor:

Doar cheltuielile eligibile pot fi luate in considerare pentru finantare.

Bugetul proiectului reprezintd atit o estimare a costurilor cat si un plafon maxim al costurilor
eligibile care trebuie si fie costuri justificabile.

Pentru a putea fi considerate eligibile, cheltuielile proiectului trebuie sa indeplineasca
urmatoarele criterii:

[0 sa fie necesare pentru implementarea proiectului;

[1 sa reflecte utilizarea eficienta a banilor;

0 sa fie efectuate dupd semnarea contractului de finantare si pe perioada de implementare a
proiectului;

O sa fie efectuate, inregistrate In contabilitatea beneficiarului, sd poata fi identificate si verificate
si s fie dovedite prin documente originale;

[J toate plétile care se vor derula in legétura cu desfasurarea proiectului se vor efectua printr-un
cont deschis de beneficiarul finantarii;

O achizitiile vor fi facute doar de catre beneficiarul de finantare, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare iar
emiterea documentelor de catre furnizori se poate face numai pe numele beneficiarului de
finantare;

[0 documentele-suport pentru plétile prin bancad sunt: factura fiscald, ordin de plata si extras de
cont bancar;

[0 documentele-suport in cazul platilor prin casd sunt: factura fiscala si chitanta;

0 1n cazul in care se achizitioneaza diverse materiale, acestea se detaliazd pe factura fiscald sau
pe anexa la factura;

0 in cazul in care costurile eligibile la sfarsitul proiectului sunt mai mici decit costul total
estimat, contributia finantatorului se va diminua corespunzitor;

O in situatia in care vor apdrea sume de recuperat, pentru acestea se vor calcula majorari de
intarziere in cuantum de 0.1% pentru fiecare zi de intarziere. Majordrile se vor aplica din ziua
urmétoare expirdrii termenului fixat pentru restituirea sumelor reprezentand cheltuieli stabilite ca
fiind neeligibile;

0 nu se acceptd decontarea cheltuielilor pe baza de bon fiscal - decontarea se va realiza pe baza
de facturd insotita de bon fiscal sau chitantd, cu exceptia bonurilor de combustibil.
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Anexa VII - 1a Ghidul Solicitantului

LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE

I. Documente justificative pentru validarea cheltuielilor

1. Resurse umane (in limita a maxim 25% din valoarea proiectului) (Salarii, Diurne,

Onorarii/fond de premiere)
Onorarii: se incadreaza in categoria onorarii orice activitate prestata de o persoana fizica

(artist, expert, lector, formator etc.) angajatd sa desfdsoare o activitate in cadrul proiectului.
Tariful orar maximal pentru onorarii se stabileste in functie de salariul mediu brut pe economie,
anuntat de Institutul National de Statisticd pentru prima lund a anului in curs.

Pentru justificarea onorariilor care se acorda participantilor la diverse actiuni intreprinse in cadrul
proiectului, se vor prezenta urmétoarele documente:

Contracte de colaborare/prestare servicii;

Factura fiscala

Diploma de formator

Pentru cursurile acreditate se va depune copie dupa catalogul absolventilor semnat de
catre comisia de evaluare

State de plata intocmite cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

Copii dupa ordinele de plata din care si rezulte plata obligatiilor citre bugetul de stat -
furnizor

Fond de premiere: premii in bani si/sau in obiecte.

Pentru justificarea cheltuielilor ocazionate de organizarea unei actiuni care sd aiba ca
finalitate acordarea unor premii in bani pentru participanti, beneficiarul finantarii
nerambursabile va prezenta:

regulament de acordare a premiilor, din care sé rezulte conditiile de acordare si cuantumul
premiului pe care il va primi fiecare participant;

stat de plata, care sa cuprinda: numele si prenumele persoanelor premiate, suma acordatd,
impozitul retinut conform reglementarilor in vigoare (Codul fiscal), suma netd primits,
seria si numarul actului de identitate, CNP, semnétura persoanei beneficiare, aprobat de
persoanele care raspund de implementarea proiectului, intocmit conform modelului
prevazut in Anexa VII la Ghidul solicitantului (pentru persoanele juridice beneficiare de
finantare);

tabel nominal cu persoanele premiate, care sd cuprindd: numele si prenumele, suma
acordatd, seria si numarul actului de identitate, CNP si semnatura persoanei beneficiare
(pentru persoanele fizice beneficiare de finantare);

acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform Anexei E, completat de
catre fiecare persoana premiata.

Pentru premiile acordate in obiecte se vor prezenta urmatoarele documente justificative:
factura fiscala;

documente care atesta efectuarea platii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
platile prin virament sau chitanta pentru platile in numerar.

regulamentul de acordare a premiilor, din care sé rezulte conditiile de acordare si premiul
pe care il va primi fiecare participant;

tabelul nominal cu persoanele premiate, care si cuprindd: numele si prenumele,
denumirea obiectului acordat ca premiu, numdrul de telefon si semnédtura persoanei
beneficiare.
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Cheltuieli cu personalul: se vor deconta cheltuieli cu personalul.
Documentele care vor fi prezentate pentru justificarea cheltuielilor sunt:
contracte de colaborare sau contracte de munca
state de plata intocmite cu respectarea prevederilor legale in vigoare;
copii dupa ordinele de platd din care s rezulte plata obligatiilor catre buget;
- decizii de numire a persoanelor care lucreaza in proiect, in care sa fie mentionate timpul si
remuneratia pentru timpul prestat;
- fise de post pentru persoanele implicate in proiect;
- fise de pontaj.

2. Transport: transport persoane, transport echipamente si materiale.

Reprezentantii beneficiarului de finantare nerambursabild pot beneficia de decontarea
cheltuielilor de transport efectuate in tard, conform H.G. nr. 1235/28.03.2023 privind drepturile si
obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in altd
localitate, precum si in cazul deplasérii in interesul serviciului, cu modificarile si completarile
ulterioare, in cazul in care acestea sunt necesare pentru ducerea la indeplinire a obiectivelor
proiectului finantat de autoritatea finantatoare, astfel:

a) la caldtoria cu avionul, pe orice distantd, clasa economicd sau cursd low-cost, in cazuri bine

justificate, cu aprobarea prealabild a autoritatii contractante;

b) la calatoria cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a II-a, pe distante de pana la 300 km, si dupa

tariful clasei I, pe distante mai mari de 300 km;

¢) la célatoria cu mijloace de transport auto si transport in comun;

d) la calatoria cu autoturismul aflat in proprietatea sau folosinta beneficiarului de finantare.

Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport, la clasa a doua.

Dacid deplasarea se face cu autoturismul aflat in proprietatea sau folosinta beneficiarului
finantérii nerambursabile, posesorul autoturismului va primi contravaloarea a 7,5 litri combustibil
la 100 km parcursi. Dacd pentru aceeasi actiune se deplaseaza pana la 3 persoane, nu se va
accepta deplasarea cu masina proprietate personald pentru fiecare persoand iar contravaloarea
celor 7,5 litri carburant la 100 km parcursi se va acorda unei singure persoane.

in cazul deplasarilor externe se va urmari respectarea prevederilor Hotarérii de Guvern nr.
518/10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strdinatate
pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificdrile si completarile ulterioare,
pentru justificarea cheltuielilor fiind prezentate urmatoarele documente:
invitatia primitd din partea unei organizatii sau a altor parteneri externi;

- documente din care rezultd plata unor cheltuieli cum ar fi:

e costul transportului in trafic international, cel intre localitatile din tara in care personalul
isi desfasoara activitatea precum si pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara si locul
de cazare;

e cheltuieli pentru obtinerea vizelor de intrare in tara respectiva, cheltuieli pentru rezervari
de locuri 1n hotel sau de rezervari de locuri in mijloacele de transport ;

e costul transportului documentatiilor, materialelor sau obiectelor necesare indeplinirii
obiectivului proiectului.

Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative, astfel:

2.1. Transport persoane cu autoturismul proprietate a beneficiarului de finantare:

- ordin de deplasare (pentru deplaséri in tard si in striindtate);

- tabel de participanti intocmit conform modelului prevazut in Anexa VII la Ghidul solicitantului,
semnat de beneficiari;

- bon de combustibil pe care este marcat Codul fiscal al beneficiarului de finantare, cu data cel
mult 2 zile inainte de inceperea activitatii
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2.2. Transport persoane cu mijloace de transport in comun:

- ordin de deplasare (pentru deplasiri in tard si In strdinatate);

- tabel de participanti intocmit conform modelului prevazut in Anexa VII la Ghidul solicitantului,
semnat de beneficiari;

- bilete de calatorie/tichete, In conditiile prevazute de dispozitiile legale.

2.3. Transport persoane cu microbuz/autocar:

In cazul in care are loc o deplasare a unui grup de persoane cu un microbuz sau autocar, se vor
prezenta urmatoarele documente justificative:

- ordin de deplasare, foaie parcurs (pentru deplaséri in tard si in striinatate),

tabel de participanti intocmit conform modelului prevazut in Anexa VII la Ghidul
solicitantului, semnat de beneficiari;

contract de prestari servicii transport;

proces verbal de receptie a serviciilor de transport;

factura fiscala;

documente care atestd efectuarea plitii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
platile prin virament sau chitanta pentru pléitile in numerar.

2.4. Transport de materiale si echipamente:

- factura fiscald;

- documente care atestd efectuarea platii: ordin de plata si extras de cont bancar pentru plitile
prin virament sau chitantd pentru platile in numerar.

Se considera cheltuieli de transport si taxele de pod,de traversare cu bacul sau taxele de parcare.

3. Echipamente: echipamente informatice, de comunicatii si audio-video, dacd acestea sunt
necesare pentru realizarea activitatilor propuse (in limita a 40% din valoarea proiectului).
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
- facturg;
- documente care atestd efectuarea platii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
platile prin virament sau chitantd pentru platile in numerar;
- proces verbal de punere in functiune pentru mijloacele fixe care necesita montaj si probe
tehnologice;
- tabel nominal cu persoanele care utilizeazd aceste echipamente (in cazul in care
echipamentele achizitionate nu se péstreazd la sediul beneficiarului, fiind date in folosinta
altor persoane).

4. Consumabile: hartie, toner, cartus imprimantd, markere etc. (pentru proiectele sociale sunt
eligibile si materialele sanitare si de incontinenta si materialele de igiena personald).
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
- facturg;
- documente care atestd efectuarea platii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
plétile prin virament sau chitantd pentru plitile in numerar.

5. Inchirieri de spatii si aparaturi: spatii, instalatii (de sonorizare, de traducere simultani etc.),
aparaturd audio-video, calculatoare, echipamente periferice si alte bunuri necesare desfisurdrii
actiunilor.

Pentru organizarea de consfatuiri, conferinte, analize anuale, intruniri cu caracter metodic,
schimburi de experienta si alte actiuni similare, pot fi Inchiriate spatii, instalatii (de sonorizare, de
traducere simultand), aparaturd audio-video, calculatoare, echipamente periferice si alte bunuri
necesare desfasurrii actiunilor.

Documentele care vor fi prezentate pentru justificarea cheltuielilor sunt:
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contract Incheiat cu furnizorul de servicii In baza Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completéarile ulterioare;

- factura fiscala;

- Proces verbal predare-primire a bunurilor

- documente care atestd efectuarea platii: ordin de plata si extras de cont bancar pentru
plétile prin virament sau chitanta pentru platile in numerar.

6. Servicii: orice activitate prestatd de o persoand juridicd sau de o persoana fizicd autorizata,
necesara pentru implementarea proiectului (in limita a 25% din valoarea proiectului).
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:

- contract de prestari servicii;

- factura fiscald;

7. Alte cheltuieli: tot ceea ce nu se incadreaza in categoriile mai sus mentionate, dar care se
justificd pentru activititile proiectului.
Documentele care vor fi prezentate pentru justificarea cheltuielilor sunt:
- factura fiscald;
- documente care atestd efectuarea platii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
platile prin virament sau chitanta pentru platile in numerar.
In cazul in care bunurile achizitionate prin proiect nu se pastreazi la sediul beneficiarului,
fiind date in folosinta altor persoane, se va prezenta o listd nominala cu persoanele care utilizeaza
aceste bunuri, semnatd de persoanele beneficiare.

8. Administrative: apd, canal, electricitate, comunicatii, gaze, costuri de incélzire (se vor
deconta cheltuieli administrative doar pentru proiectele din domeniul social, in limita a 7% din
valoarea proiectului).
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
- factura fiscald;
- documente care atestd efectuarea platii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
platile prin virament sau chitanta pentru platile n numerar.

9. Cazare si masa: cazarea si masa aferentd persoanelor implicate in derularea proiectului.

Pentru actiunile derulate in tard, cheltuielile de cazare si masi se vor deconta in limita
baremelor impuse de Ordinul nr. 1235/28.03.2023 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegérii si detasarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasdrii in interesul serviciului, cu modificérile si completérile ulterioare.

10. Cheltuielile pentru masi se vor deconta in cuantum de maxim 23 de lei/zi/persoani iar
cele pentru cazare, in cuantum de maxim 265 de lei/zi/persoana.

Pentru deplasérile externe, cheltuielile cu cazarea si masa se vor deconta cu respectarea
baremelor stabilite prin H.G. nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis in strdinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

Pentru decontarea cheltuielilor de cazare si masd se vor prezenta urmétoarele documente
justificative:
ordin de deplasare (pentru deplaséri in tard si In striindtate);
tabel de participanti intocmit conform modelului prevazut in Anexa VII la Ghidul
solicitantului, semnat de beneficiari;
factura pentru cazare insotitd de diagrama emisd de unitatea de primire, in care se va
mentiona perioada si numele persoanelor care au beneficiat de cazare;
factura pentru masa;

1
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- documente care atestd efectuarea platii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
platile prin virament sau chitanta pentru platile Tn numerar.

11. Tiparituri: pliante, brosuri, afige, cérti, cataloage, albume etc. (in limita a 10% din valoarea
proiectului, cu exceptia cazului in care obiectul principal al proiectului il reprezinta editarea de
carti sau albume).
Decontarea cheltuielilor se va face in baza documentelor justificative:
- factura fiscalg;
- documente care atestd efectuarea platii: ordin de platd si extras de cont bancar pentru
platile prin virament sau chitanti pentru plétile in numerar.
- un exemplar din materialul realizat
Tipariturile se vor realiza cu respectarea strictd a Regulilor de identitate vizuala prevazute
in Anexa II la Ghidul solicitantului, utilizand hértie reciclatd sau reciclabili, acolo unde este
posibil.

12. Publicitate: anunturi publicitare, spoturi audio-video etc.

Beneficiarii de finantare nerambursabild pot utiliza fondurile alocate si pentru actiuni
promotionale si publicitare ale proiectului, constdnd in: anunturi publicitare, spoturi audio-video
etc. Materialele de promovare se vor realiza cu respectarea strictd a Regulilor de identitate
vizuald prevazute in Anexa II la Ghidul solicitantului.

Documentele care vor fi prezentate pentru justificarea cheltuielilor sunt:

- factura fiscala;

- documente care atestd efectuarea platii: ordin de platad si extras de cont bancar pentru

platile prin virament sau chitantd pentru platile in numerar;

- copii ale articolelor, anunturilor sau interviurilor aparute in presd, interviuri radio/tv din

care sa reiasa numele publicatiei si data difuzarii;

- caseta si graficul de difuzare a spotului audio-video parafat de societatea media care a

efectuat difuzarea.

13. Donatii si sponsorizari

Pentru justificarea sumelor primite din donatii §i sponsorizari, se vor prezenta urmaétoarele

documente justificative:

- contractul de donatie/sponsorizare, intocmit conform prevederilor Legii nr. 32/1994
privind sponsorizarea, cu modificérile si completérile ulterioare, in care se vor mentiona:
obiectul, valoarea, durata sponsorizérii si drepturile si obligatiile partilor;

- dovada incasérii donatiei/sponsorizarii: O.P., extras de cont sau chitantd, copia filei din
registrul de casa, nota contabild si balanta de verificare in care a fost inregistratd suma
primita din donatie sau sponsorizare.

In cazul in care obiectul sponsorizirii este reprezentat de bunuri materiale, se vor prezenta
urmitoarele documente justificative:

- contractul de sponsorizare, intocmit conform prevederilor Legii nr. 32/1994 privind
sponsorizarea, cu modificérile si completérile ulterioare, in care se vor mentiona: obiectul,
valoarea, durata sponsorizirii si drepturile si obligatiile partilor;

- procesul verbal de predare-primire a bunurilor care fac obiectul sponsorizarii.

Bunurile materiale care fac obiectul sponsorizérii sunt evaluate prin contractul de
sponsorizare, astfel:
a) la pretul de vanzare al sponsorului, exclusiv T.V.A., in cazul in care bunurile sunt produse de
cétre acesta;
b) la pretul de cumparare de pe piatd, exclusiv T.V.A., in cazul in care bunurile sunt achizitionate
in scopul sponsorizarii, fapt dovedit pe baza facturii sau a chitantei fiscale de cumpérare.
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Achizitiile vor fi ficute doar de cétre beneficiarul de finantare, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile i completarile ulterioare
iar emiterea documentelor de cétre furnizori se poate face numai pe numele beneficiarului de
finantare.

I1. Documente justificative pentru activititile desfisurate:
1. Liste de participanti la activititile derulate In cadrul proiectului, completate cu datele de
contact ale participantilor, semnate de fiecare participant, intocmite conform modelului prezentat
in Anexa VII la Ghidul solicitantului;

2. Documente privind realizarea mésurilor de informare si publicitate:

- 1 exemplar din pliantul/brosura/afisul realizat;

- copii ale articolelor, anunturilor sau interviurilor aparute in presd, interviuri radio/tv din care s
reiasd numele publicatiei si data difuzarii;

- fotografii din care sa reiasa amplasarea afiselor/bannerelor/roll-up-urilor;

- fotografii de la locul de desfasurare a activitétilor derulate in cadrul proiectului;

- fotografii cu obiectele inscriptionate si produsele achizitionate.

La aceste documente se adaugd si documentele justificative cu privire la achizitiile
derulate in cadrul proiectului, conform legislatiei in vigoare. Documentele justificative vor fi
transmise in copie, avind pe fiecare pagind mentiunea “Conform cu originalul”, semndtura
coordonatorului proiectului si stampila.
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Anexa 3 1a H.C.L. nr. /

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI PLOIESTI

METODOLOGIA GENERALA

pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din fondurile publice ale
Municipului Ploiesti, alocate pentru activititi nonprofit potrivit Legii nr. 350/2005

CAPITOLULI - DISPOZITII GENERALE

1. Prezenta ,METODOLOGIE" se aplica tuturor solicitantilor persoane fizice sau
persoane juridice fard scop patrimonial - asociatii ori fundatii constituite conform legii -
sau culte religioase recunoscute conform legii, care depun propuneri de proiecte In
conformitate cu domeniile si obiectivele prevazute in ,,PROGRAMUL ANUAL" al
finantdrilor nerambursabile de la bugetul local al municipiului Ploiesti, care a fost aprobat
prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului Ploiesti nr. 25/12.02.2024, in vederea
atribuirii contractelor de finantare nerambursabild, si care se adreseaza grupului tintd
format din persoane care au domiciliul sau isi desfasoard activitatea in Ploiesti.

2. Participarea la PROGRAMUL ANUAL al finantarilor nerambursabile de la
bugetul local al municipiului Ploiesti pentru acordarea de finantiri nerambursabile este
nediscriminatorie, solicitantii care depun propuneri de proiecte putand fi persoane fizice
sau persoane juridice fard scop patrimonial, asociatii ori fundatii constituite potrivit legii
sau culte religioase recunoscute conform legii, care activeazd in folosul comunitatii
municipiului Ploiesti, si propun desfasurarea unor actiuni sau programe care si contribuie
la interesul public local al municipiului Ploiesti in domeniile specificate in
PROGRAMUL ANUAL al finantirilor nerambursabile. Numarul de participanti la
procedura de selectie de proiecte nu este limitat. Prezenta METODOLOGIE este menitd a
face preciziri la ,,GHIDUL SOLICITANTULUI".

CAPITOLUL II - PROCEDURA DE ATRIBUIRE A CONTRACTELOR DE
FINANTARE NERAMBURSABILA. INSTRUCTIUNI

3. Atribuirea contractelor de finantare nerambursabild se face In concordantd cu
-PROGRAMUL ANUAL" (domenii si obiective) si In limita fondurilor publice alocate
de municipiul Ploiesti.

4. Proiectele pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila elaborate
de solicitanti vor cuprinde detaliat informatii verificabile despre:
a) scop;
b) obiectivele specifice;
¢) activitatile ce se doresc a fi intreprinse;
d) costurile asociate si rezultatele urmarite;
e) alte informatii verificabile, utile pentru sustinerea si evaluarea proiectelor;



5. Evaluarea proiectelor pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila
se face 1n sistem competitiv, potrivit criteriilor de acordare a finantarilor nerambursabile
si a punctajului stabilit, cu respectarea prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activititi non profit si de
interes general.

6. in cazul in care beneficiarul contracteazi, in cursul aceluiasi an calendaristic,
mai mult de o finantare nerambursabild de la autoritatea finantatoare — municipiul
Ploiesti, nivelul total al finantarii nu poate depasi o treime din totalul fondurilor publice
alocate PROGRAMULUI ANUAL aprobat.

7. In cazul in care exista un singur participant la procedura de selectie, proiect in
domeniul cuprins in PROGRAMUL ANUAL, procedura de selectie se va repeta. Daca 1n
urma procedurii de repetare a selectiei, numai un participant a depus propunerea de
proiect, autoritatea finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare
nerambursabild acestuia, In conditiile legii.

8. Pentru aceeasi activitate nonprofit, un beneficiar nu poate contracta decat o
singura finantare nerambursabila de la bugetul local in decursul unui an fiscal.

CAPITOLUL III - DATA LIMITA PENTRU DEPUNEREA PROPUNERILOR DE
PROIECTE

9. Data limitd pentru depunerea propunerilor de proiecte se stabileste prin anuntul
de participare, care nu trebuie sa fie mai devreme de 30 de zile de la data publicarii
anuntului de participare.

10. in cazul in care, din motive de urgentd respectarea termenului prevazut la
alineatul precedent ar cauza prejudicii autoritdtii finantatoare, aceasta are dreptul de a
accelera aplicarea procedurii de selectie de proiecte prin reducerea numarului de zile, dar
nu mai putin de 15 zile. In acest caz se vor include in anuntul de participare motivele
reducerii termenului de 30 de zile.

11. Termenul de depunere a propunerilor de proiecte poate fi prelungit cu conditia
comunicdrii in scris a noii date limita de depunere a propunerilor de proiecte, cu cel putin
6 zile Tnainte de expirarea termenului, catre toti solicitantii care au primit un exemplar al
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

CAPITOLUL IV - ELIGIBILITATE, INREGISTRARE, CAPACITATE TEHNICA
SI CAPACITATE FINANCIARA

12. Este exclus din procedura pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabild, respectiv nu este eligibil solicitantul care se afla in oricare dintre
urmatoarele situatii:

a) Nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre stat,

a contributiei pentru asigurdrile sociale de stat, precum si a impozitelor si
taxelor locale;

b) Furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

c) A comis o gravd greseald In materie profesionald sau nu si-a indeplinit
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obligatiile asumate printr-un contract de finantare nerambursabild, in masura in
care autoritatea finantatoare poate aduce ca dovadd mijloace probante n acest
sens;

d) Face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in
stare de dizolvare sau de lichidare, In conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

e) Nu prezintd declaratia pe propria raspundere din care sa rezulte, pentru
solicitant, faptul ca nu mai are contractatd nici o altd finantare nerambursabila
cu municipiul Ploiesti, pentru aceeasi activitate nonprofit in decursul unui an
fiscal ori, mai are contractatd o finanfare nerambursabild cu aceasta autoritate in
cursul aceluiasi an calendaristic, dar nivelul finantarii depaseste o treime din
totalul fondurilor publice alocate programului aprobat anual in bugetul
municipiului Ploiesti.

Municipiul Ploiesti, in calitate de autoritate finantatoare, are dreptul de a cere
solicitantilor prezentarea de documente care dovedesc eligibilitatea, precum si documente
edificatoare care sa dovedeascd forma de inregistrare ca persoana juridicd/culte religioase
recunoscute conform legii.

13. In cazul solicitantilor persoane fizice, avand cetatenia strdind sau persoane
juridice striine, fard scop patrimonial, pot fi luate in considerare documentele considerate
ca fiind suficiente pentru dovedirea eligibilitatii In tara In care solicitantul este rezident.

14. Solicitantul are obligatia de a prezenta documentele prin care dovedeste
capacitatea tehnica si cea economico-financiara, precum si de a permite verificarea de
catre autoritatea finantatoare a bilantului contabil sau un document similar cu bilantul
contabil, considerat legal si edificator in tara in care solicitantul este rezident.

15. Dispozitiile Legii nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice si a Hotararii
395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
98/2016 privind achizitiile publice actualizatd, se aplicd corespunzitor.

CAPITOLUL V - DOCUMENTATIA PENTRU ELABORAREA SI
PREZENTAREA PROPUNERII DE PROIECT.
INSTRUCTIUNI

16. In cererea de finantare, solicitantul va furniza informatii specifice proiectului

referitoare la:

- scop;

- obiectivele specifice;

- activitatile care urmeaza a fi desfasurate;

- specificatii de performanta;

- grafic de timp;

- grup tinta;

- echipa proiectului, responsabilitati, etc.

17. Propunerea tehnicd cuprinsd In propunerea de proiect se elaboreazad in
concordanta cu cerintele cuprinse in Ghidul Solicitantului, de maniera a asigura furnizarea
tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea tehnica.



18. Propunerea financiard (Bugetul proiectului) se elaboreazd de solicitant 1n asa
fel incat sd asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii financiare.

19. Propunerea de proiect (Cererea de finatare si Anexele) are caracter ferm si
obligatoriu, din punct de vedere al continutului, si trebuie sd fie semnatd, pe propria
raspundere, de cétre solicitant sau de citre o persoana imputernicita legal de acesta.

Bugetul rdiméne ferm pe toatd durata de indeplinire a contractului de finantare
nerambursabild. Orice modificare intre liniile bugetare se face numai cu aprobarea
Finantatorului, cu conditia ca aceste modifciri sd nu influenteze bugetul total al
proiectului.

Solicitantul are obligatia de a exprima costurile din propunerea financiara in lei, iar
acestea sa fie in concordanta cu preturile reale ale costurilor si serviciilor.

20. Orice persoana fizicd sau persoana juridica fard scop patrimonial care a obtinut
un exemplar al documentatiei pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect are
dreptul de a solicita si de a primi clarificéri din partea autoritatii finantatoare. Aceasta are
obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, dar numai la acele
clarificari solicitate cu cel putin 6 zile inainte de data limitd pentru depunerea
propunerilor de proiect. Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la
solicitarile de clarificdri cu cel putin 4 zile Tnainte de data limitd pentru depunerea
propunerilor de proiect.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativd, in vederea
clarificarii, documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si este obligatd sa
comunice in scris tuturor solicitantilor orice astfel de completare. Transmiterea
comunicarii se face cu cel putin 4 zile Tnainte de data limitd pentru depunerea
propunerilor de proiect.

21. Solicitantul are obligatia de a depune propunerea de proiect la adresa si pana la
data limita pentru depunere, stabilitd in anuntul sau in invitatia de participare si isi asuma
riscurile transmiterii propunerii de proiect, inclusiv forta majora.

22. Orice solicitant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage propunerea de
proiect numai inainte de data limitd stabilitd pentru depunerea propunerii de proiect.
Nerespectarea acestei prevederi se sanctioneazd cu excluderea solicitantului de la
procedura atribuirii contractului de finantare nerambursabila.

23. Depunerea ofertelor se va face intr-un plic inchis la care se va atasa
scrisoarea de inaintare/interes. Pe plic se va mentiona urmatorul text: Municipiul
Ploiesti - Pentru comisia de evaluare si selectionare a proiectelor cirora le vor fi
atribuite contracte de finantare nerambursabild din fonduri publice — A NU SE
DESCHIDE INAINTE DE SEDINTA DE EVALUARE (conform anuntului de
participare).

In plic se vor introduce doud exemplare a documentatiei solicitate: un exemplar
original al proiectului impreuna cu documentele de calificare si o copie a proiectului
si a documentelor de calificare pe care se va scrie pe fiecare pagina ”Conform cu
originalul”, se va semna si stampila. De asemenea, ambele exemplare trebuie sa fie
numerotate si opisate.



In cazul in care plicul exterior nu este marcat conform prevederilor de mai sus,
autoritatea finantatoare poate respinge oferta si nu 1si asuma nici o responsabilitate, pentru
ratdcirea documentelor de calificare.

CAPITOLUL VI
DESCHIDEREA SI EVALUAREA PROPUNERILOR DE PROIECTE

24. Evaluarea proiectelor se face in sistem competitiv, in conformitate cu criteriile
de evaluare si punctaj.

25. Atribuirea fiecarui contract de finantare nerambursabild se face de catre
comisia de evaluare, constituitd de autoritatea finantatoare in acest scop.

26. Comisia de evaluare a propunerilor de proiect are obligatia de a deschide
ofertele de propuneri de proiecte la data si in locul indicate In anuntul sau in invitatia de
participare.

Orice solicitant/ofertant are dreptul de a fi prezent la deschidere.

Comisia de evaluare nu are dreptul de a respinge o propunere de proiect avand ca
singura motivatie absenta de la deschidere a solicitantului - candidat.

27. Comisia de evaluare are dreptul sa respingd propunerea de proiect in oricare
dintre urmatoarele cazuri:

a) Propunerea de proiect pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabild nu respectd cerintele prevazute in documentatia pentru
elaborarea si prezentarea propunerii de proiect;

b) Propunerea de proiect contine propuneri referitoare la clauzele contractuale,
propuneri care sunt In mod evident dezavantajoase pentru autoritatea
finantatoare;

¢) Explicatiile solicitate referitor la fundamentarea economicd nu sunt
concludente;

d) Solicitantul beneficiazd de conditii deosebit de favorabile pentru indeplinirea
contractului de finantare nerambursabild (se doreste evitarea finantirii unui
solicitant care detine pozitii similare monopolului fatd de ceilalti concurenti).

CAPITOLUL VII
FORME DE COMUNICARE

28. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea, se
transmite sub formd de document scris. Orice document scris se inregistreazd in
momentul transmiterii si al primirii. Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu
exceptia documentelor care confirma primirea.

29. In cazul in care documentele scrise se transmit in forma electronica, acestora le
sunt aplicabile prevederile legale referitoare la semnitura electronica, astfel incat sa
indeplineasca conditiile de proba si de validitate ale unui act juridic.



_ CAPITOLUL VIII
ANULAREA APLICARII PROCEDURII PENTRU ATRIBUIREA
CONTRACTULUI DE FINANTARE NERAMBURSABILA

30. Autoritatea finantatoare are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractului de finantare nerambursabila, in urmatoarele cazuri:
a) niciunul dintre solicitantii - candidati nu a indeplinit conditiile de calificare;
b) au fost prezentate numai propuneri de proiecte necorespunzatoare, respectiv care:

* sunt depuse dupa data limita de depunere a propunerilor de proiecte;

« nu au fost elaborate si prezentate in concordanta cu cerintele cuprinse in
documentatia pentru elaborare si prezentarea proiectelor de propuneri;

» contin in propunerea tehnica si cea financiara date care par in mod evident a nu
fi rezultatul liberei concurente si care nu pot fi temeinic justificate;

« contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in mod
evident dezavantajoase pentru autoritatea finantatoare;

« prin valoarea inclusa in propunerea financiard a fost depasita suma propusd in
PROGRAMUL ANUAL al finantdrii nerambursabile sau nu corespund
punctului nr. 8 din prezenta Metodologie;

¢) circumstante exceptionale afecteazd procedura, pentru atribuirea contractului de
finantare nerambursabila sau este imposibild incheierea contractului.

31. Decizia de anulare nu creazi vreo obligatie a autoritatii finantatoare fata de
participantii la procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

32. Autoritatea finantatoare va comunica In scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila, in cel mult doua zile de
la data anularii, motivul acestei decizii.

A . CAPITOLUL IX
INCHEIEREA, INDEPLINIREA SI FINALIZAREA CONTRACTULUI DE
FINANTARE NERAMBURSABILA

33. Contractul de finantare nerambursabild se Incheie intre municipiul Ploiesti
prin reprezentatul legal al autoritatii executive - PRIMAR, in calitate de FINANTATOR
si solicitantul al carui proiect a fost selectionat, in calitate de BENEFICIAR, in termen de
maxim 30 de zile de la data comunicarii rezultatului sesiunii de selectie a proiectelor in
presa locala si pe site-ul municipiului Ploiesti .

La incheierea contractului de finantare nerambursabild, beneficiarul este obligat sa
semneze Declaratia de impartialitate prevazuta in Anexa la Legea nr. 350/2005.

34. Plitile efectuate de FINANTATOR catre BENEFICIAR se fac in transe, in
functie de domeniul abordat, complexitatea proiectului, graficul de timp si marimea
finantarii nerambursabile.

Dupa virarea primei trange, eliberarea unei noi transe se va face numai dupa ce
beneficiarul a depus un Raport (tehnic si financiar) si numai dupé ce acesta a fost vizat
pozitiv de reprezentantii Autoritdtii Finantatoare (Directia Economica; Directia Tehnic-
Investitii; Directia Gestiune Patrimoniu si Directia Relatii Internationale - in functie de



obiectivul proiectului) si aprobat de conducatorul autoritatii locale pentru a se putea
minimiza posibilele riscuri financiare cu privire la proiectul respectiv.

35. Finantatorul nu va elibera beneficiarului ultima transd a finantérii
nerambursabile (transd de decontare) mai Tnainte de validarea raportului final de activitate
si a raportului financiar, pe care beneficiarul este obligat sa le depuna la sediul
finantatorului in termen de cel mult 15 de zile de la finalizarea implementérii proiectului.

Validarea se face in termen de cel mult 30 de zile de la depunerea de cétre
beneficiar a raportului final de activitati si a raportului financiar.

36. Municipiul Ploiesti — in calitate de autoritate finantatoare — isi rezerva dreptul
de a face verificari atat in perioada deruldrii contractului de finantare nerambursabild, cat
si ulterior validarii rapoartelor, in scopul completarii dosarului finantérii nerambursabile.

37. Contractul de finantare nerambursabild va prevedea, sub sanctiunea nulitatii,
obligatia beneficiarului de a permite pe toata durata contractului, precum si pe o perioada
de 5 ani de la incetarea acestuia, in decurs de 3 zile lucratoare de la primirea unei
notificari In acest sens, accesul neingradit al reprezentantilor autoritétii contractante sau a
altor organe de control abilitate de lege (Curtea de Conturi, etc.) pentru a controla
documentele pe baza carora se tine evidenta activitatilor derulate Tn cadrul contractului.

Controlul se efectueaza la locul unde aceste documente sunt pastrate de cétre
beneficiar.

CAPITOLUL X - CAI DE ATAC

38. Actele sau deciziile care determind ori sunt rezultatul procedurii de evaluare si
selectiec a proiectelor pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila,
considerate nelegale, pot fi atacate pe cale administrativd gi/sau justitie. Actiunea In
justitie se introduce la TRIBUNALUL PLOIESTI, Sectia Comerciald si Contencios
Administrativ.

39. Autoritatea Finantatoare este competentd sd solutioneze contestatiile inaintate
pe cale administrativa

40. Orice persoana fizica sau juridica care are un interes legitim 1n legédturd cu un
anumit contract de finantare nerambursabila si care suferd sau a suferit un prejudiciu, ca o
consecinta directd a unui act nelegal sau a unei decizii nelegale, are dreptul de a utiliza
cidile de atac. Actiunea in justitie se introduce numai dupa epuizarea cdii de atac a
contestatiei pe cale administrativd i numai de catre acele persoane care au inaintat
contestatii, precum si pentru acele capete de cerere care au facut obiectul atacului pe cale
administrativa.

41. Actiunea in justitie se introduce numai atunci cand Autoritatea Finantatoare nu
a raspuns unei contestatii in termenul prevazut de lege ori atunci cand contestatorul nu
este satisfacut de raspunsul primit in termen legal.

42. Persoana fizicd sau juridicd care introduce actiune in justitie in conditiile
precizate, are obligatia de a notifica de indatd Autoritdtii Finantatoare despre aceasta,



precum si de a asigura primirea notificdrii de cétre Autoritatea Finantatoare in cel mult 3
zile lucratoare de la data introducerii actiunii.

CAPITOLUL XI - CONTRAVENTII SI SANCTIUNI

43. Dispozitiile Legii nr. 350/2005 privind regimul finantirilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitifi nonprofit de interes general si ale Legii nr.
98/19.05.2016 privind achizitiile publice si a Hotararii 395/02.06.2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, se aplica
in mod corespunzator contractelor de finantare nerambursabila din fonduri publice.

CAPITOLUL XII - DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

44, Prezenta , METODOLOGIE" este elaborata potrivit Legii nr. 350/2005 privind
regimul finantérilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit
de interes general, a Legii nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice si a Hotararii
395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
98/2016 privind achizitiile publice.
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REFERAT DE APROBARE

la proiectul de hotiirare privind aprobarea Programului anual, a Ghidului
Solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile de la bugetul local,
alocate pentru activititi nonprofit de interes local si a Metodologiei Generale
pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila din fondurile
publice ale Municipiului Ploiesti, alocate pentru activititi nonprofit potrivit
Legii nr. 350/2005 pentru anul 2024

Avéand 1n vedere articolul 2, lit. b din Legea nr. 350/2005 privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitéti nonprofit de
interes general, Municipiul Ploiesti poate fi autoritate finantatoare pentru realizarea
unor obiective de interes local.

Potrivit atributiilor stabilite de acest act normativ, autoritatea finantatoare
trebuie sd stabileascd anual programul propriu pentru acordarea de finantéri
nerambursabile care va cuprinde, asa cum de altfel prevede si legea, scopul si
obiectivele acorddrii finantarilor nerambursabile, categoriile de beneficiari eligibili,
durata, bugetul, procedura aplicata.

In conformitate cu prevederile Legii 350/2005, atribuirea contractelor de
finantare nerambursabild se face exclusiv pe baza selectiei publice de proiecte, in limita
fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul municipiului Ploiesti,
cu respectarea principiilor de liberd concurentd, eficacitate a utilizérii fondurilor
publice, transparenta, tratament egal, excludere a cumulului, neretroactivitate si
cofinantare.

Prin Hotérarea de Consiliu Local nr. 25/12.02.2024, privind aprobarea bugetului
local al municipiului Ploiesti pe anul 2024 si estiméri pe anii 2024-2026 s-a aprobat,
in vederea sprijinirii proiectelor de interes public in vederea stimuldrii contributiei
sectorului nonprofit la cresterea si incurajarea participdrii active a cetatenilor la viata
comunitatii, in conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005, suma de 1.304.668,90
mii lei pentru urmatoarele domenii:

a) Social;
b)  Educational;
c)  Drepturile Omului;
d)  Sport;
e¢)  Cultura - Culte ;
f) Sanitate;
g)  Protectia Mediului;
h)  Tineret
Mirimea finantarilor nerambursabile: Valorile urmétoare, minimd si maxima, se
aplicd finantarilor nerambursabile pentru proiecte individuale care pot fi finantate in
cadrul programului:
Valoare minima proiect — 10.000 lei



Valoare maxima proiect — 100.000 lei

Valoarea maxima eligibild a unui proiect pentru ONG-urile nou infiintate, care
nu au depus bilanful contabil, nu poate depdsi 20.000 lei. Aceasta suma poate fi
depasitd doar daca ONG-urile nou infiintate fac dovada bonittii financiare prin extras
de cont, contracte de sponsorizare, donatii, prestari servicii, in valoare de minim 50%
din valoarea sumei solicitate.

Perioada de implementare a proiectelor este pand la 31 decembrie 2024.

In vederea evaluirii si selectiei proiectelor, s-a elaborat Ghidul solicitantului si
Metodologia Generald pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din
fondurile publice ale Consiliului Local al Municipiului Ploiesti, alocate pentru
activitdti nonprofit de interes local potrivit Legii nr. 350/2005, pe anul 2024,

Obiectivul general al programului este sprijinirea proiectelor de interes public in
vederea stimuldrii contributiei sectorului non-profit pentru cresterea si incurajarea
participdrii active a cetétenilor la viata comunitétii.

Caracterul de urgentd al prezentei Hotérari consta in faptul cd Legea 350/ 2005
impune o perioadd de minim 30 de zile de la publicarea anuntului de participare pana
la expirarea termenului de depunere a cererilor de finantare, iar perioada de
implementare a proiectelor este prevazutd pand la data de 31.12.2024.

Avénd In vedere cele expuse mai sus, supun atentiei Consiliului Local proiectul de
hotarare alaturat.

PRIMAR,

Andrei Liviu VOLOSEVICI
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